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1 Anvisning infor ansokan och
redovisning

Denna anvisning avser omvardnadsinsatser i elevhem och habilitering inom
Rh-anpassad utbildning. Syftet dr att tydliggora vilka kostnader
huvudménnen kan ansdka om statsbidrag for, samt hur ekonomisk
redovisning och verksamhetsuppfoljning ska genomforas.

Som huvudman ska ni:

¢ ldmna en ansdkan med prognoser, kostnadsunderlag och
elevunderlag

¢ lamna en ekonomisk redovisning med avvikelser och forklaringar

e genomfora och inkomma med en verksamhetsuppfoljning

e folja miljokrav och l&dmna in miljopolicy

o sikerstilla att uppgifter i ans6kan och redovisning stimmer med
elevlistan i portalen

De uppgifter som huvudminnen 1dmnar in anvénds av SPSM for att jamfora
verksamheter, kostnader och intdkter. SPSM foljer upp och utvérderar hur
de tilldelade medlen anvinds i enlighet med myndighetens uppdrag.

1.1 Regelverk
1.1.1 Statsbidrag och ersattning

I Specialpedagogiska skolmyndighetens regleringsbrev' anges det arliga
anslaget for omvardnadsinsatser (anslag 1:6 ap.1). SPSM ska dven bista
huvudminnen med administration av erséttningen frdn hemkommun och
hemregion. Statsbidraget utgor tva tredjedelar av de genomsnittliga
kostnaderna per elev. Hemkommunens och hemregionens erséttning ska
enligt skollagen utgéra den aterstdende tredjedelen.

1.1.2  Aterbetalning av ersattning
Enligt 9 § 1 SPSM:s foreskrifter om erséttning for vissa kostnader3 ska en
del av den erlagda ersittningen dterbetalas till hemkommun och hemregion
om en elev:

e avbryter sina studier eller

e beviljas studieuppehdll under terminen.

' 4 § forordning (2011:130) med instruktion for Specialpedagogiska skolmyndigheten.
2 15 kap. 40 § i skollagen (2010:800).
39 § i SPSM:s foreskrifter (SKOLFS 2009:25) om ersittning for vissa kostnader
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Om en elev av ndgon annan orsak inte tagit del av elevhemsboende eller
habilitering kan erséttningen delvis dterbetalas om det finns sdrskilda skal.
Aterbetalningen beriknas utifran det antal veckor som eleven inte fatt
personlig omvérdnad i elevhemmet eller habiliteringsinsatser. Antal veckor
avrundas uppat till ndrmaste hel vecka.

1.1.3 Elevavgift for kost och logi

Enligt 2 § 1 SPSM:s foreskrifter om avgifter for kost och logi for vissa
elever som bor pa elevhem” ska eleven betala en avgift om 3 000 kronor per
manad, varav 1 500 kronor avser kost och 1 500 kronor logi. Den totala
avgiften far for ett helt ldsar som mest uppga till 27 000 kronor.
Huvudmannen administrerar denna avgift.

Om en elev pé grund av studieavbrott eller annan orsak inte anvént
elevhemsplatsen under mer én 14 dagar i f6ljd under terminstid, ska
avgiften for kost och logi reduceras med hilften frdn den femtonde dagen
och sa linge frAnvaron pagar.

Om en elev beviljas studieuppehall for aterstoden av terminen eller ldsdret
ska ingen avgift tas ut for kost och logi frdn och med den femtonde dagen av
studieuppehallet®.

SPSM far medge undantag, helt eller delvis, frén skyldigheten att betala
avgift, om det finns sérskilda skil’.

1.2 Miljo och klimat

Miljo- och klimataspekter dr en viktig utgdngspunkt for alla verksamheter,
savil elevhem som habilitering inom Rh-anpassad utbildning. Huvudmén
som ansoker om och beviljas statsbidrag ska bedriva omvardnadsinsatserna
pa ett sitt som priglas av ambitidsa och effektiva atgirder for att minska
miljo- och klimatpdverkan. Syftet ar att bidra till minskade utslépp av
vixthusgaser och andra skadliga &mnen, med hansyn till klimatet samt
ménniskors, djurs och naturens hélsa.

Miljoarbetet ska vara integrerat i den dagliga verksamheten och utgé frén
huvudmannens miljopolicy eller motsvarande dokument. I ansdkan ska
huvudmannen beskriva hur verksamheten arbetar 1 enlighet med denna

42 § i SPSM:s foreskrifter (SKOLFS 2009:24) om avgifter for kost och logi for vissa elever
som bor pé elevhem

53 § 1 st. SKOLFS 2009:24

63 § 2 st. SKOLFS 2009:24

74 § SKOLFS 2009:24
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policy. Beskrivningen bor omfatta hur milj6- och klimataspekter beaktas
vid:

e Inkdp - sa att val av produkter och tjénster bidrar till minskad miljo-
och klimatpaverkan.

e Moten och resor - dir verksamheten aktivt bor striva efter att vilja
16sningar som minskar utslépp.

e Energianvindning - dér krav pé energieffektivitet for lokaler och
utrustning foljer huvudmannens miljopolicy eller motsvarande
dokument.

e Kemikalie- och avfallshantering - dér rutiner ska dverensstimma
med miljopolicy eller motsvarande dokument.

e Personalens kompetens - dir verksamheten ska sékerstélla att
personalen har nddvindig kunskap om relevanta milj6- och
klimatfragor.

I samband med ansdkan ska huvudmannen skicka in sin miljopolicy eller
motsvarande dokument som beskriver verksamhetens ambitioner och mal
inom miljo- och klimatarbetet. Huvudmannen ska éven i ansokan beskriva
mal som finns och hur dessa ska foljas upp. I verksamhetsuppfoljningen ska
huvudmannen redovisa hur miljopolicyn har tillimpats i verksamheten.

1.3 Manual for ansékan och redovisning via bidragsportalen

Manual beskriver hur huvudmannen ska hantera ansokan,
overenskommelse, redovisningen och elevlistan 1 bidragsportalen. Manualen

uppdateras vid behov. Manualen finns att hdmta p4 myndighetens
webbplats®,

1.4 Elevplatser i ans6kan och redovisning

I ans6kan ska huvudmannen ange de elever som dr antagna, har tackat ja till
platsen och som verksamheten dr budgeterad utifran. I redovisningen ska
huvudmannen istéllet ange hur ménga elever som faktiskt tagit del av
insatsen under det aktuella ldsaret. Det dr endast det faktiska antalet som ska
uppges vid terminsavslut. | kommentarsféltet ska huvudmannen beskriva

bade nya och tidigare elever som varit antagna under l4dsaret. Antal elever
som anges 1 bade ansdkan och redovisningen ska stimma 6verens med
elevlistan for aktuellt lasir for bdde elevhem och habiliteringen.

Elever som INTE ska anges i ansokan eller redovisningen ér:

e eclever som fortfarande vintar pa besked om antagning,
e clever som har overklagat ett beslut och dnnu inte fétt besked,

8 https://www.spsm.se/stod-och-rad/sok-statsbidrag/omvardnadsinsatser-rh-anpassad-
utbildning/


https://bidragsportalen.spsm.se/Account/Login.aspx
https://www.spsm.se/stod-och-rad/sok-statsbidrag/omvardnadsinsatser-rh-anpassad-utbildning/
https://www.spsm.se/stod-och-rad/sok-statsbidrag/omvardnadsinsatser-rh-anpassad-utbildning/
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e clever som dnnu inte tackat ja till utbildnings- eller elevhemsplatsen.

For dessa elever fors i stéllet en dialog med SPSM om vad som behdvs ifall
att eleven blir antagen.

Avrundning for elever som deltar mindre éin ett lasar
For elever som gar pa utbildningen eller bor pd elevhemmet kortare tid dn
ett helt l4sar ska huvudmannen:

e avrunda elevantalet uppét till ndrmaste hela 14sar.
e Dbeskriva i faltet ’Kommentar frdn huvudman” att avrundningen har
gjorts och hur den har berdknats.

Huvudmannen ska &dven redovisa antalet elevhemsplatser som inte kommer
att nyttjas eller har varit outnyttjade under det aktuella ldséret.

1.5 Ansokan

Huvudmannen ska skicka in ansokan till SPSM via bidragsportalen senast

den 15 maj. Ansokan aktiveras i1 portalen senast 30 dagar fore sista
ansdkningsdatum. De basnyckeltal och riktvirden’ som giller for det
aktuella ldsaret finns forifyllda i ansdkan.

I ansdkan ska huvudmannen redovisa de prognostiserade kostnaderna och
intdkterna for verksamheten. For varje kostnadspost ska huvudmannen ange
och forklara eventuella 6kningar eller minskningar jamfort med den senaste
overenskommelsen.

Fran och med ldsaret 2024/25 ska huvudmannen dessutom ldmna in en
separat beskrivning av orsakerna till hogre eller ldgre kostnader i
forhallande till SPSM:s basnyckeltal och riktvéirde. Beskrivningen ska utga
frdn den mall som finns 1 huvudmannens drende 1 bidragsportalen och kan
ldmnas som ett separat dokument och kompletterar uppgifterna i ansdkan.
Mer information finns under rubriken Avvikelser fran basnyckeltal och
riktvirden.

AnsoOkan ska innehalla:

e prognostiserade kostnader och intdkter
e jamforelse med foregdende dverenskommelse
och forklaringar till avvikelser mot basnyckeltal och riktvirden
e clevuppgifter som Gverensstimmer med elevlistan
e miljopolicy eller motsvarande dokument
e separat avvikelsebeskrivning enligt basnyckeltalsmallen

? Se dven avsnittet om berdkning for mer information angdende riktvirden


https://bidragsportalen.spsm.se/Account/Login.aspx
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e andra bilagor som anges 1 portalen

Efter att ansokan skickats in granskar och beddmer SPSM de angivna
kostnaderna och huvudmannens motiveringar for eventuella avvikelser. Vid
behov kan SPSM begéra kompletteringar eller ytterligare fortydligande
innan bedomningen avslutats.

1.6 Preliminar overenskommelse

Den prelimindra 6verenskommelsen baseras pa de uppgifter huvudmannen
lamnat i ansdkan. Nér den preliminira dverenskommelsen finns tillgdnglig i
portalen far huvudmannen ett meddelande via e-post.

Huvudmannen ska dérefter:

1. Granska den preliminéra 6verenskommelsen.
2. Godkénna den om alla uppgifter stimmer.

Om huvudmannen anser att nagon uppgift behover fortydligas eller
kompletteras ska detta skrivas in i formuléret i portalen. SPSM bedomer
dérefter synpunkterna och aterkommer med eventuella kommentarer eller
justeringar. SPSM kan dven begira ytterligare kompletteringar innan den
preliminédra 6verenskommelsen kan godkénnas.

Nar huvudmannen bedémer att den preliminédra 6verenskommelsen ér
korrekt kan den godkénnas. Det ar viktigt att huvudmannen noggrant
granskar alla delar innan den preliminira verenskommelsen skickas
tillbaka, eftersom den ligger till grund for den slutliga 6verenskommelsen.

1.7 Overenskommelsen

Overenskommelsen reglerar finansiering och kvalitetskrav for elevhem,
omvardnad i boendet och habilitering vid riksgymnasierna for Rh-anpassad
utbildning.

Nér overenskommelsen ér klar skickas ett meddelande via e-post till
huvudmannen. Den ansvariga huvudmannen ska dérefter:

1. Underteckna 6verenskommelsen.
2. Ladda upp den undertecknade versionen 1 bidragsportalen.

For de elever som omfattas av dverenskommelsen uppréttas en avtalad
elevlista som bifogas drendet.

For elever som antas under pagaende ldsar och som inte finns med i1 den
ursprungliga 6verenskommelsen verfor SPSM ersittningen fran
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hemkommun och hemregion till huvudmannen separat. Detta kan innebira
att SPSM genomfor ytterligare utbetalningar utéver de medel som anges i
overenskommelsen.

Den extra erséttningen ska ingd i huvudmannens ekonomiska redovisning
som ska skickas in senast 1 oktober efter ldsarets slut.

1.8 Basnyckeltal och riktvarde

SPSM utgar fran en schablonkostnad per elev som kallas basnyckeltal, som
bygger pa omvardnadsverksamheternas tidigare kostnader och ridknas upp
arligen.

Riktvirdet for antalet arsarbetare beréknas utifran tidigare behov och
erfarenheter inom verksamheterna och ligger fast.

e For elevhemmet &r riktvardet 1,60 arsarbetare per elev.
e For habiliteringen ér riktvardet 0,36 &rsarbetare per elev.

Riktvirdet baseras pa den personalstyrka som ger ett direkt stod till
kérnverksamheten.

1.8.1 Avvikelser fran basnyckeltal och riktvarden

SPSM kan godkénna avvikelser frin basnyckeltalen och riktvérdena,
forutsatt att orsaken ryms inom ndgon av kategorierna nedan. Om
avvikelsen beror pd ndgot annat gors en individuell bedomning.

e Strukturella avvikelser
Dessa innebér att SPSM kan godkinna hégre kostnad under en
period av verksamhetsanpassning. Det kan till exempel handla om
avveckling av ett boende eller en tillfdllig minskning av elevantalet.

e Ortsspecifika avvikelser
SPSM tar hinsyn till lokala skillnader och elevantal som paverkar
finansieringen. En minskning med en enda elev kan ge ett stort
utslag for huvudmannens nyckeltal, sirskilt dir elevantalet ar 1agt.
SPSM beaktar dven lokala kostnadsskillnader samt hur
personalsammanstillningen ser ut — sdsom aldersstruktur,
kompetens, utbildningsniva och verksamhetens geografiska
placering.

e Organisationsspecifika avvikelser
Dessa beror pé att huvudmannens organisationsform paverkar
kostnadsnivéerna. Exempelvis kan en stiftelse inte géra avdrag for
moms, vilket paverkar kostnadsbilden.

e Avvikelse pa grund av verksamhetsutveckling
Detta giller ndr huvudmannen genomfor en avgriansad
utvecklingsinsats for att forbittra omvardnadsinsatsen for
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malgruppen. SPSM bedémer avvikelsen utifran huvudmannens
beskrivning av insatsen och dess effekt. Om utvecklingsinsatsen
leder till en permanent hdjning av nyckeltalen kommer den att
beddmas inom ramen for kategorierna ovan.

1.9 Ekonomisk redovisning

Huvudmannen ska skicka in en ekonomisk redovisning till SPSM via
bidragsportalen senast den 1 oktober. Redovisningen aktiveras i portalen

senast 30 dagar fore sista inlimningsdatum.

I redovisningen ska huvudmannen:

o forklarar eventuella avvikelser 1 kostnader och drsarbetare jamfort
med Overenskommelsen

e redovisa eventuellt dverskott eller underskott.

e fran och med ldsaret 2024/25, dven beskriva orsaker till kostnader
och avvikelser i forhallande till den beskrivning som huvudmannen
skickade in tillsammans med ansdkan (ska bifogas som separat
dokument)

SPSM granskar den ekonomiska redovisningen och bedémer om eventuellt
overskott eller underskott ir korrekt motiverat. Overskott och underskott
regleras enligt faststdllt beslut. Om SPSM och huvudmannen inte dr dverens
om motiven for 6verskottet eller underskottet beslutar SPSM om beloppets
niva.

e Vid dverskott ska huvudmannen betala in enligt fakturans
forfallodatum.

e Vid underskott betalar SPSM ut det beslutade beloppet till
huvudmannens angivna konto.

110 Verksamhetsuppfdljning

Verksamhetsuppfoljningen syftar till att ge SPSM en samlad bild av hur vil
elevhemmet och habiliteringen uppfyller kvalitetskraven i
overenskommelsen.

Huvudmaénnen ska fylla i en enkét senast den 1 oktober. En link till
uppfoljningen skickas till verksamhetsansvariga senast 30 dagar fore sista
inldmningsdatum.

Vid behov kan SPSM begira in ytterligare underlag och dokumentation for
att styrka de uppgifter som ldmnas. SPSM sammanstéller resultatet frén de
fyra verksamhetsuppfoljningarna och aterkopplar fore rets slut.


https://bidragsportalen.spsm.se/Account/Login.aspx
https://bidragsportalen.spsm.se/Account/Login.aspx
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1.11 Elevenkat

Vartannat ar erbjuder SPSM eleverna att delta i en enkdt om det stod de far
frdn verksamheterna i forhéllande till kvalitetskraven i 6verenskommelsen.
SPSM informerar huvudmain och elever nér det dr dags att genomfora
uppfoljningen.

1.12 Redovisa kostnader

Statsbidraget tacker kostnader for personal, lokaler, administration,
kapitaltjdnster samt 6vriga verksamhetskostnader. Nedan foljer en
sammanfattande beskrivning av respektive kostnadspost.

1.12.1 Personal

Denna post avser kostnader for personal inom kérnverksamheten, inklusive
anstillda, timvikarier och inhyrd personal. Kostnader omfattar 16ner med
personalomkostnadspélidgg samt §vriga personalrelaterade kostnader.

Exempel pa kostnader:

e IGner

e personalomkostnadspaldgg

e arvoden

o kostnadsersittningar och personalforméaner (t.ex. traktamenten, sjuk-
och hélsovard, bildskdrmsglaségon, friskvard och bilerséttning)

e utbildning, kursavgifter och handledning till personalen

e personalrekrytering eller representation.

1.12.2 Lokaler

Under denna post redovisas kostnader for alla lokalytor samt stdd- och
vaktmasteritjanster som hor till elevhemmet och habiliteringen.

Exempelkostnader:
e lokalhyra och dvriga lokalkostnader

e vatten och avlopp, avfallshantering, el och virme

e larm och bevakning

e Dbrandskydd

e reparation och underhall av inventarier och utrustning

e stid- och vaktmaistartjénst inklusive forbrukningsmaterial
e parkeringsplatser

1.12.3 Indirekta administrationskostnader

Denna post omfattar kostnader for stabsfunktioner och/eller central
arbetsledning som indirekt stddjer verksamheten. I ansdkan och
redovisningen kan indirekta administrationskostnader anges som en

schablon.
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Exempel pa kostnader:

e Stdd fran centrala forvaltningar inom ekonomi, HR och IT.

1.12.4 Ovriga verksamhetskostnader

Denna post avser ovriga kostnader som dr ndodvéndiga for att bedriva
verksamheten, inklusive kostnader som &r direkt kopplade till
kirnverksamhetens administration.

Exempel pa kostnader:

e data- och telekommunikation

e direkta administrativa kostnader

e forbrukningsmaterial

e transport och logi

e representation och PR

e media

e kop av tjénst

o tekniska hjdlpmedel och underhall
e korttidsinventarier

o fritidsaktiviteter for eleverna

1.12.5 Kapitaltjanstkostnad

Kapitaltjdnstkostnader omfattar avskrivningar och réntekostnader vid
investeringar. Huvudmannen f6ljer de investeringsregler som giller for den
egna organisationen (kommun, region eller stiftelse).

Exempel pa kostnader:
e avskrivningar samt ridnte- och amorteringskostnader vid inkdp av

inventarier
e {0Or Stiftelsen tillkommer dven momskostnader under denna post.

1.13 Intakter

Huvudmannen ska dven redovisa sina intdkter som tillkommer eller hor
verksamheten.

Exempel pi intiikter:
e clevavgifter for kost och logi pa elevhemmet
(se avsnittet “regelverk™)
e kost och logi for personal och géster
e bilparkering
e uthyrning av lokaler eller ldgenheter till externa verksamheter
e intdkter for handledning av studenter
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1.14 Ekonomi och effektivitet

Ett av kraven 1 6verenskommelsen &r att huvudmannen ska bedriva
omvardnadsinsatserna pa ett ekonomiskt effektivt sétt, samtidigt som de
kvalitetskrav som anges i Overenskommelsen och i anvisningarna for
elevhemmet och habiliteringen som uppfyllas.

For att hélla kostnaderna nere bér huvudménnen stréva efter att samverka
kring gemensamma insatser, exempelvis informations- och
utbildningssatsningar. Detta utesluter emellertid inte att en huvudman,
utifran lokala forutséttningar eller behov, véljer andra losningar.

Om en elev avslutar sina studier under ldsdret ansvarar huvudmannen for att
beddma hur verksamheten bést ska anpassas med anledning av
minskningen, bade for habiliteringen och i1 férekommande fall elevhemmet.
Eftersom elevantalet kan variera mellan ldsdren forvéntar sig SPSM att
verksamheterna genomfor de anpassningar som krivs av dessa fordndringar.

Huvudmannen ansvarar for att de medel som tilldelats for
omvardnadsinsatserna endast anvinds for den verksamhet som avtalats om i
overenskommelsen. Huvudmannen ansvarar dven for att ingen
dubbelfinansiering forekommer.

1.15 Utbetalning av statsbidrag och ersattning

SPSM betalar ut statsbidraget i enlighet dverenskommelsen:

e senast den 1 september for hostterminen
e senast den 1 februari for varterminen

Erséttningen fran hemkommuner och hemregioner betalas ut i enlighet med
8 § 1 foreskrift (2009:25) om ersittning for vissa kostnader enligt skollagen:

e fOr hostterminen senast den 15 oktober
e fOr varterminen senast den 15 april.

For elever som antas under pagéende lasér sker utbetalning av extra
ersittning enligt beslut. Denna erséttning ingér 1 den ekonomiska
redovisning som huvudmannen ska lamna for det aktuella ldsaret.

Kontakt

Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM),
Telefon: 010 473 50 00
E-post: spsm@spsm.se
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Statsbidragsenheten — RgRh
Telefon: 010 473 60 55
E-post: rgrh@spsm.se



