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Bidragsportalen

For att logga in 1 bidragsportalen anvinder du webbadressen nedan:

https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx

Logga in

Ange ditt anvéndarnamn och Iésenord.
Om du inte har ett konto kan du klicka pa f6ljande lank for att registrera dig. <Registrera ny anvéndare>
Beh&ver du &ndra mebilnumret péa ditt konte, anvénd féljande [&nk: <Uppdatera ditt moblinummer>

Kontoinformation:

Anvéndarnamn:

Annla

Lésenord:

Glémt ditt [ésenord?

LOGGA IN

Skriv in det anvdndarnamn och det 16senord som du angett nér du skapade
anvandarkontot. Klicka sedan pa knappen JLOGGA IN

Om du har dndrat mobilnummer, kan du uppdatera det genom att klicka pa lanken
<Uppdatera ditt mobilnummer>.

En kod &r skickat pa SMS till din mobil. Ange koden du fatt i faltet nedan.

Ange din PIN kod:| | SKICKA

Ange PIN-koden som du har fatt som ett sms-meddelande till ditt mobilnummer.

Klicka pé knappen |[SKICKA [for att komma till Bidragsportalen.
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Ansokan om timersattning
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Du ansoker om timerséttning for studerande inom skolformen Sarskild utbildning

for vuxna under rubriken Start.

L
Ansdkan om timersattning for studerande inom sdrskild utbildning for vuxna
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Ange ar och termin som ansdkan avser. Klicka sedan pa knappen

[Ny studerande

for att lagga till de elever som du ska soka bidrag for.

Ny ansokan

Personnummer *

Fornamn * Efternamn *

Adress *

Postnr =

ort*

‘ ‘ 2018-06-30

Termin *

Datum * ‘ 2018-01-01

Planerat antal timmar for terminen * |:|

TR

Kentonummer

| LAGG TILL || AVERYT || STANG |

Fyll i alla obligatoriska uppgifter for varje elev. Det dr bra om du redan hér vet

vilket kontonummer som eleven vill ha bidraget utbetalat till. Klicka pa knappen

LAGG TILL|

. Nér alla studerande ér tillagda klickar du pa knappen

STANGI.

Det gér att komma tillbaka till ans6kan for att 1agga till fler studerande under
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rubriken Sparade ansokningar. Ansokan kommer att finnas dér fram tills du har
skickat in den till SPSM.

start Ansokan om timersattning for studerande inom sarskild utbildning for vuxna
Sparade ansokningar Ansskan avser or 2036
Inskickade ansdkningar Toemin wT . Datum 20380101 ] 20350530
Historik
Studerande
Mina uppgfer Parsonnummer Fdmamn Efernamn Planarat antal timmar Betalsatt Atgarder

Uth.anardnarens uppgifier
carl Bjgek o .

Personregister

Kursregister Anna Larssen 55 123131312313123

Nir du har registrerat alla studerande som avser att soka timerséttning, klicka pa
knappen |[SPARA] och sedan pa [SKICKAJ}. Ansdkan skickas nu in digitalt till
SPSM.

stan Slutfort!

Sparade ansskningar Din ansikan ar fskickad. Har kin du Lida ner . ¥ kan (pdf
Inskickade ansakningar

Historik

Mird uppgiFer

Uth.anordnarens uppgifter

Personregister

Hursregister

Du kan nu ldsa sammanfattningen av ansdkan i denna vy eller under rubriken
Inskickade ansokningar.

Under rubriken inskickade ansokningar kan du inaktivera en elev som slutat under
terminen. Klicka pa knappen rekvisition, samtliga elever visas, klicka pa knappen

Andra till hoger om den elev som avses, en popup-fonster visas och under status

gar det att dndra fran aktiv till inaktiv. Nésta gdng kommer just den eleven inte att
visas vid utskrift av rekvisition.
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Ansoka om fler studerande efter att forsta ansokan har skickats in

St Kursregister ?

6 STA-2017/691 Oppet vT 2018 Studerande
Mina uppgifter

Utb.anordnarens uppgifter

Personregister

Kursregister

Under rubriken Kursregister kan du ldgga till fler studerande under terminens

gang. Klicka pé knappen |Studerande].

S Kursregister
FRaraos A e ing
o —— . x
Hrdori Carmnumer Arenceniatuy Temin Aaoan e b .
F— & FTAGOTIET - W Bl [ - ]
B anaenanes wapg e Stucerande
PA— Ferbannmee ¥ mame (e Fiasarin antal Bomar [ g
Rt 3

Har visas de studerande som redan finns registrerade 1 befintlig ansékan. Vill du

lagga till fler studerande klicka pd knappen [Ny studerande.
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Ny ansdkan

Personnummer *

Fornamn * Efternamn *

Adress *

Termin * T

Datum * ‘ 2018-01-01 ‘ | 2018-06-30 ‘

Planerat antal timmar for terminen * |:|

Typ Kontonummer

| LAGG TILL || AVBRYT || STANG |

Lagg till nya studerande som tillkommit genom att fylla i de obligatoriska
uppgifterna och klicka pa knappen JLAGG TILL}. Nir du ér klar klickar du pa

knappen [STANG.

an Kursregister
304 SRR QAT

nikickads saskningar

P Fimann Efiemamn PRSI U Bitamam Angartet

Du kan ocksa ta bort studerande under denna vy om han eller hon &nnu inte har
fatt bidrag utbetalat for aktuell period.

Glom inte att klicka pa knappen [SPARA] nér du ér fardig. Varje gang du lagger

till en studerande och klickar pa [SPARA] sa skapas en ny ansdkan som skickas in

till SPSM.
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Under rubriken Inskickade ansokningar kan du hitta alla dokument som hor till
ansOkan. Klicka pd knappen [VISA|

start Inskickade ansékningar
Sparade ansokningar Diarienummer Ansékan avser ar Termin Atgarder
Inskickade ansokningar
6 STA-2017/691 2018 VT VISA REKVISITION
Historik
Mina uppgifter

Utb.anordnarens uppgifter

Personregister

Kursregister

Har kan du exempelvis se ansdkan, forhandsbesked och beslut.

start Inskickade ansékningar
Sparade ansokningar Diarienummer Ansékan avser ar Termin Atgarder
Inskickade ansokningar
6 STA-2017/691 2018 vT
Historik

Diarienummer: 6 STA-2017/691
Mina uppgifter

Ansokan avser ar. 2018
Termin vt

Utb.anordnarens uppgifter
Handlaggare:
Signerad av Anna Larsson

Personregister

Kursregister Nummer Handlingstyp Arendemening Datum Atgarder

Ansokan VT 2018 Géteborg,
1 104
Ansoran Johannebergsskolan 201004 —
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Manadsrapportering och rekvisition

start Inskickade ansokningar

Atgarder

6 STA-2017/691 2018 VT visa || rexvismon

Mina uppgifter

Utb.anordnarens uppgifter

Personregister

Kursregister

Under rubriken Inskickade ansokningar himtar du rekvisitionen for varje ménad
genom att klicka pa knappen [REKVISTION

sun Avaat b r Panisa
Sparase aRsaKRIngar Minad

Daturs 20880101 ™ 2018-06-30

Inkickads snpskmingar

Studerande
Higenk
Panoanummar Famamn Eftermamn Minagens bremar AifKmionummer Status Augseser
biina uppgafier
1
u 2 vassss e |
U8 snordrames sppgter |
Parsonmegister i - o won Ay == J

Hursrogisser

Vilj den manad som du ska rapportera timmar for. Du kan antingen fylla i

manadens timmar direkt i formuliret eller klicka pa knappen JANDRA|.

Rekvisition

Persannummer *

Famams *

Kentenemmar

1235555

Fyll i de timmar som eleven har deltagit i undervisning under aktuell ménad och

klicka pd [SPARA] nér du &r klar. Hér finns ocksa mojlighet att &ndra

kontonummer.
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Start Avserdr 2020 v Period VT v

Sparade ansokningar Ménad April v Datum 2020-01-01 Till 2020-06-30 Bifoga rekvisition Bl&ddra...

Inskickade ansdkningar

Studerande
Historik

Personnummer o Efternamn Ménadens timmar Avi/Kontonummer Atgérder

Mina uppgifter

TE———— Bo —-— 0 AVI Aktiv ANDRA
Utb.anordnarens uppgifter
Personregister - Anna Swemssen 0 123131231254 Aktiv

Kursregister

| SKRIV UT REKVISITION || SPARA |

Nér manadens timmar ar inlagda kan du skriva ut rekvisitionen genom att klicka
pé knappen [SKRIV UT REKVISITION

Observera att bade eleven och ansvarig person hos utbildningsanordnaren ska
skriva under rekvisitionen.

Rekvisition

s P s M 2023-09-15 Dnr: 6 STA-2023/

Rekvisition om tlmel’sﬂﬁnlng
Underlag for beslut om timersiittning enligt ﬁ:lrurdmng (2007 1345) om statsbidrag vid vissa studier for personer med
funktionsnedsitining till studerande vid /__ - s won s anaa 2023,

Endast studerande vid komvux som anpassad utbildning har riitt att fa timerséttning.

Namn Niirvaro aktuell period Namnteckning studerande *
(ange hela timmar)
o 0

*Jag som studerar intygar att jag inte far studiestod, aktivitetsstid, utvecklingsersittning eller etableringsersiittning. Jag fir heller inte hel sjuk- eller
aktivitetsersittning under den tid som jag stker bidrag frin Specialpedagogiska skolmyndigheten. Jag har tagit del av den bifogade informationen om
myndighetens personuppgiftsbehandling.

Uppgiftslimnare intygar uppgifter om néirvaro:
Ort och datum

Underskrift av uthildningsanordnare
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Bifoga rekvisition

Du kan bifoga rekvisitionen i Bidragsportalen. Genom att skanna underskriven
rekvisition kan du sedan bifoga den i Bidragsportalen.

start Avser ar 2020 @ valjfil for uppladdning X
« v 1T > Denhardatom > Skrivbord > Test v o Sok i Test p
X Ordna v Nymapp =+ m @
Sparade ansékningar Manad April ~ STER Bladdra... SKICKA REKVISITION
& Hamtadefiler A Namn Senast andrad e Storlek
59 Den har dator Apri 2019-12-121611  Adobe AcrobatD. 20k8
. . | Statsbidragsa
Inskickade ansékningar FHsK o

Klicka pé knappen for att ladda upp rekvisitionen och dérefter pa
knappen ‘Skicka Rekvisitionl

Start € Dokument &r nu inskickad till SPSM. Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter
L

Sparade ansékningar Avserar 2020 v Period VT v

Inskickade ansékningar Manad April v Datum 2020-01-01 Till 2020-06-30 Bifoga rekvisition

Du fér nu ett meddelande om att Rekvisition &r inskickad och det betyder att den
har kommit in som handling till SPSM.

Vid undantag om det inte finns mdjlighet att skanna och bifoga rekvisitioner pa
detta sétt ska handlingen skickas till foljande adress:

SPSM
Statsbidragsenheten
Box 1100

871 29 HARNOSAND
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