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Bidragsportalen

For att logga in i bidragsportalen anviander du webbadressen nedan:

https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx
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SPSM t:.o’ Teckenstorlek:| A | A A KONTRAST

Logga in

Ange ditt anvéndarnamn och lésenord.
Om du inte har ett konto kan du klicka pa féljande lank for att registrera dig. <Registrera ny anvandare>
Behdver du dndra mobilnumret pa ditt konto, anvand féljande lank: <Uppdatera ditt mobilnummer>

Kontoinformation:

Anvéandarnamn:
Losenord:

Glomt ditt I6senord?

LOGGA IN

Skriv in det anvindarnamn och det 16senord som du angett nér du skapade

anviandarkontot. Klicka sedan pa knappen JLOGGA IN

Om du har dndrat mobilnummer, kan du uppdatera det genom att klicka pa
lanken <Uppdatera ditt mobilnummer>.

En kod ar skickat pa SMS till din mobil. Ange koden du fatt i faltet nedan.

Ange din PIN kod: | | SKICKA

Ange PIN-koden som du har fétt som ett sms-meddelande till ditt

mobilnummer. Klicka pa knappen SKICKA Jfor att komma till

Bidragsportalen.


https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx
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Ansokan

Start

Valkommen

Sparade ansokningar
Du kan anséka om féljande bidrag:

- Bidraq vid vissa korta kurser pa folkhtgskola eller studieférbund

Inskickade ansdkningar

Historik

Mina uppgifter

Utb.anordnarens uppgifter

Kursregister

Personregister

For att gora en ansokan klickar du pé lanken Bidrag vid korta kurser pa
folkhogskola eller studieforbund



SPSM Manual for Bidragsportalen

2023-01-11

stare

S airk kO

I ade ansikringar

it

Mama g

L SaTiarEna RIS

Warirepater

Persongee

Bidrag vid vissa korta kurser pa folkhigskola eller studiefér
Sheg 1. Mursuppgt

Hilp

Hir limaar ol upegier om kunan.
Hi mbee gar

Kursans namrs *

Kurwrs mmas:
From.* tom

Davem:
Dapar timmar

Kursen omiasar: -

Safmrverkal med:

Kom ihig att bifaga nom styries med

Anasican om Bidesg #oe koat och Logi

Anisl dagar: Antal deftagase:

Anadican om Bidrag per Bmme

Antal tmmar: Anial dellagase:

Mlgrupp
Ange vilken funklionsnesssiming kursen sikis sig sl

w

Aersthende lecken
Ange vilks som 3k deits § kursen®
Peracres med unblomned sty

Bt igpa L prevaisner med SenbSensnesining

Bety

Angn misgrappens Behov oy mnehisel | kumnn Bevkory korflafial vika umarsng ar detagams hae | wardsgen och B
Irirrehdien svarar mob Sevad Pl vilet 830 ger kursen dkad kurkap om husklonanesalitningen och frbitiade
riigheier aii defia o samhalet?

Comm kursen vanger sig B anhonga sa det Iramgd pd vt Sam kursen ger bicad kunsiag om Rnkionstedsaaningen
Otmervera at vare moment | kursen ska beskrivas kortiattal

Alersthende lecken
Edtrs kuisen

For 3 pplylla villkonen o7 birag ka innestdite | kurven ha en as varskighet Besioty vl lunskansr (oh Sesghsisr
laursen kan pe g Lingre sid 31 exempel | vardagen

Asersthence tecken
Angs | kurapragrammet sir vare moment BSejar och slutar.

Bifoga kursgrogram * Bitoga dokemant ke smordnarskss vid samverkanakurs
. Edacidra

SPARA SPARA OCH NASTA

Fyll i alla uppgifter i formuldret och bifoga sedan kursprogrammet. Om
kursen sker 1 samverkan ska dven ett avtal bifogas for folkhogskola och
redogorelse om det dr en samverkanskurs pa ett studieforbund. Klicka sedan

péd knappen

[SPARA OCH NASTA| for att komma vidare till STEG 2. Du kan ocksé

viélja att
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Spara ansOkan for att fortsdtta vid ett senare tillfdlle genom att vélja

knappen

e ——

= =y

I steg 2 finns en sammanfattning av din ans6kan. Du kan vilja att gé tillbaka

for att dndra uppgifter i ansokan genom att klicka pa knappen
Du kan ocksa vilja att klicka pa knappen for att vid ett senare
tillfalle fortsdtta med ansokan eller vélja att slutfora ansokan genom att
klicka pa knappen . Nu dr ansokan inskickat och du hittar den

under rubriken inskickade ans6kningar.

Sparade ansodkningar

Sparade ansokningar

Andrad datum »

Bidrag vid korta kurser 2020-04-22 2020.04-22 ‘ A BOR ‘

Under rubriken Sparade ansokningar finns dina paborjade ansokningar
som @nnu inte har skickats in till SPSM. Du kan fortsitta fylla i ansdkan

genom att klicka pa knappen eller ta bort en pabodrjad ansdkan
genom att klicka pa knappen .
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Inskickade ansokningar

start Inskickade ansdkningar

Sparade ansokningar

Historik

Inskickade ansékningar ]
8 STA-2020/285 Kurs om habilitering och rehabil 2020-08-27 VISA
6 STA-2020/284 Situation pa arbetsmarknaden 2020-09-19 {

Mina uppgifter

Under Inskickade ansokningar finns de kurser som véntar pa besked eller
som beviljats bidrag. Genom att klicka pa knappen far du fram
ansokan med program och andra handlingar som tillhor aktuell kurs.

Historik

start Historik

Sparade ansdkningar

Inskickade ansokningar !
6 STA-2020/274 Kurs fr ungdomar som stammar 2020-08-02

6 STA-2020/271 Punktskriftskurs 2020-06-15 [ Vi ‘ I

Mina uppaifter

Under rubriken Historik finns alla avslutade drenden. Hér kan du se alla
kurser som fétt beslut om utbetalning eller beslut om avslag. Genom att
klicka pa knappen fér du fram de handlingar som hor till drendet.

Mina uppgifter

start Mina uppgifter

Sparade ansdkningar Detaljerad information:

S e Anvandarnamn: annla
Inskickade ansékningar

Lésenord: Andra Iésenord

Historik

Foérnamn:*
Mina uppgifter
Utb.anordnarens uppgifter

Efternamn:*

Kursregister

Under rubriken Mina uppgifter kan du bland annat &ndra ditt 16senord till
Bidragsportalen eller é&ndra andra personliga uppgifter som till exempel
telefonnummer eller e-postadress.
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Utb.anordnarens uppgifter
start Utbildningsanordnarens uppgifter
Sparade ansokningar Namn:
Inskickade ansékningar Organisationsnummer:
Adress:
Historik
Adress 2:
Mina uppgifter
Postnummer:
| Utb.anordnarens uppgifter I ort:

Under denna rubrik kan du bland annat dndra uppgifter om
utbildningsanordnaren till exempel adress och telefonnummer. Nér skolan
byter Bankgiro eller plusgiro dr det under denna rubrik som du adndrar.

Kursregister

Framtagande av Rekvisition

start Kursregister ?

Inskickade ansokningar Diarfenummer Arendestatus +  Kursnamn « Kursnr « Termin~  Ar~

Historik

Kurs om habilitering och

HT 2020 2020-08-27 2020-08-30
rehabil

Mina uppgifter 6 STA-2020/285 Gppet

Utb.anordnarens uppgifter

Kursregister ‘ ’

Personregister .
6 STA-2020/284 Oppet Situation pé arbetsmarknaden HT 2020 20200919 2020-09-20 KRIV UT REK\ N

Under rubriken Kursregister hanterar du deltagaruppgifter och tar fram
rekvisition. S6k fram den kurs du ska ldgga in deltagare i rekvisition. Klicka
sedan pa knappen [DELTAGARE |
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Deltagarlistan ar tom

LAGG TILL KURSDELTAGARE
Deltagare

Namn Personnr, Bidrag per timme Summa Bjmkﬂﬂ_ﬁ; Summa Bidrag resor Summa Atgérder
Deltagarlistan &r tom
For att 14gga till en deltagare 1 kursen klickar du pa
ILAGG TILL KURSDELTAGARE]
Personuppgifter
Barssiiiinisy g o - SOK PERSON NY PERSON
Bidrag per timme Summa denna kurs
Antal dagar kost och logi Summa denna kurs
Bidrag resor Summa denna kurs
SPARA RENSA AVBRYT

I denna vy ska du skriva in deltagarnas personnummer och klicka pa

|S(")K PERSON|. Om personen finns 1 registret sedan tidigare visar sig

namnet pd personen. Fyll 1 vilket eller vilka bidrag personer soker och tryck
pa knappen sa att deltagarens uppgifter 14ggs till i rekvisition. Nar
du registrerat alla deltagare i kursen klickar du pa knappen for
att komma till deltagarlistan. Om personen inte finns 1 registret klickar du pa

NY PERSON|.
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Ny person

Personnummer:* | | INCEN x

Foérnamn:* Telefon hem:

Efternamn:* Mobilnummer:

Adress:* E-post:

Postnummer:* —— Kon:* Man v
ort:* Skyddad identitet [

Betalningssatt

Ange fullstéandigt kontonummer

Kontakta din bank om du &r oséker pa vad som &r clearing nummer och kontonummer. Fér konto i Swedbank ska clearing nummer
inklusive kontrollsiffran anges tydligt, exempelvis 8282-8.

Clearingnummer Kontonummer

Ange bank Om annan bank, ange vilken

SPARA AVBRYT

Skriv in alla obligatoriska uppgifter, nér du dr klart tryck pd [SPARA

Bidrag kost och

logi

Du kommer tillbaka till deltagarvyn dér du kan fylla 1 vilket bidrag personen
sOker. Nér alla deltagare &r registrerade med bidrag kan du sedan skriva ut
rekvisitionen for paskrift av deltagarna.

Kursregister ?

Diarienummer Arendestatus +  Kursnamn ~ Kursnr ~ Terminv  Ar~ Startdatum ~  Slutd v

6 STA-2020/285 Oppet A5 ':I"‘ U ] HT 2020 20200827  2020-08-30

Klicka pa [SKRIV UT REKVISITON| for att skriva ut.
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Bifoga rekvisition
start Kursregister ?
Spacads aneiing ] N | I .
Inskickade ansskningar Arendestatus ~  Kursnamn ~ Termin~  Ar~ Startdatum +  Slutdatum ~
Historik
Mina uppgifter

Utb.anordnarens uppgifter

Kursregister

Skanna en kopia av underskriven rekvisition och spara den i datorn. Ga in
under rubriken Kursregister. SOk upp den aktuella kursen. Klicka pa
knappen [BIFOGA REKVISITION |

Ladda upp fil

Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter

Bléddra...

LADDA UPP

Bladdra fram till den aktuella rekvisitionen och klicka sedan pa knappen

ILADDA UPP]

€2 Rekvisitionen ar nu inskickad till

Ladda upp fil

Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter
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Du fér nu ett meddelande om att rekvisitionen &r inskickad och det betyder
att den har kommit in som handling till SPSM. Klicka p4 knappen [STANG

ndr du ar fardig.

Om du behover komplettera uppgifter efter att rekvisitionen &r inskickad
maste du kontakta SPSM som kan lasa upp for att bifoga en ny rekvisition

med dndrade uppgifter. Se kontaktuppgifter pa

https://www.spsm.se/stod/bidrag/privatpersoner/bidrag-vid-vissa-korta-

2023-01-11

kurser/

Vid undantagsfall nir det inte finns mojlighet att skanna och bifoga
rekvisitioner pa detta sitt ska handlingen skickas till f6ljande adress:

Specialpedagogiska
skolmyndigheten
Statsbidragsenheten
Box 1100

871 29 HARNOSAND

Personregister
start Personregister ?
Sparade ansokningar Personnummer (AAMMDD-XXXX): =

Inskickade ansokningar

SOK PERSON RENSA SOK NY PERSON

Historik

Mina uppgifter
Utb.anordnarens uppgifter

Kursregister

Personregister
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Under rubriken Personregister kan du sdka fram om en person redan finns i

registret. Har kan du &ndra uppgifter om personens adress, kontonummer

eller namn.


https://www.spsm.se/stod/bidrag/privatpersoner/bidrag-vid-vissa-korta-kurser/
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