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Inledning

Denna information beskriver villkor och kriterier for sérskilt utbildningsstod
till folkhogskolor. Syftet &r att tydliggora vilka bidrag som
Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM) kan fordela utifrén
forordningen (2011:1163) om statsbidrag till sirskilt utbildningsstod.

SPSM arbetar for att alla studerande med funktionsnedséttning ska fa
tillgang till en likvérdig utbildning och annan verksamhet av god kvalitet i
en trygg miljo.

Funktionsnedsattning och funktionshinder
En funktionsnedsattning ar, enligt Socialstyrelsens definition, en nedséttning

av fysisk, psykisk eller intellektuell funktionsférmaga. En
funktionsnedséttning kan uppsta till f6ljd av sjukdom eller annat tillstind
eller till f6ljd av en medfodd eller férvirvad skada. Sddana sjukdomar,
tillstand eller skador kan vara av bestdende eller av 6vergdende natur.

Ett funktionshinder beskriver den begridnsning som en funktionsnedsittning
innebdr for en person i relation till omgivningen. Funktionshinder &r alltsa
de konsekvenser som foljer av en nedsatt funktionsforméga. Det &r alltid
ndgot relativt och uppstar forst i samspelet mellan en individ och den
omgivande miljon. En person med en nedsatt funktionsforméga kan alltsa
vara funktionshindrad i en viss miljo eller i en viss situation, men inte i
andra. Funktionshinder handlar framf6r allt om bristande tillgénglighet i
omgivningen, till exempel i utbildningssituationen.

En funktionsnedsittning kan ge konsekvenser for individens ldrande. Dérfor
ar valet av pedagogiska strategier, liromedel och andra larverktyg
avgorande for kursdeltagarens delaktighet i undervisningen. Aven
utformningen av den fysiska miljon &r viktig for deltagarens mojlighet att nd
malen med utbildningen.
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Forstarkningsbidrag
Folkbildningsradet fordelar forstirkningsbidrag! till pedagogiska insatser

for deltagare med funktionsnedséttning. SPSM ansvarar for handlédggningen
av bidraget medan Folkbildningsradet beslutar och betalar ut bidraget.
Folkhogskolor kan soka bidrag till forstarkta lirarinsatser for deltagare med
funktionsnedséttning som har behov av extra lararstod eller undervisning i
smé grupper. Insatserna ska dock sa langt som mojligt finansieras genom
ordinarie statsbidrag.

Sarskilt utbildningsstod
Sarskilt utbildningsstdd ska bidra till att folkhogskolestudier ar tillgangliga

och likvérdiga for deltagare med funktionsnedséttning. Likvérdighet innebér
att dessa studerande ska komma i en jamforbar situation med ovriga
studerande och pa sa sitt kunna studera pé lika villkor. Bidraget far omfatta
de insatser som inte annan part tillgodoser, till exempel kommun eller
Forsékringskassan. Regeringens sérskilda villkor for statsbidraget finns i
forordning (2011:1163) om statsbidrag for sérskilt utbildningsstod. Las mer
om vilka stodinsatser som bidraget omfattar under avsnittet /nsatser inom
sdrskilt utbildningsstod.

Folkhogskolans bedomning av stodbehov
Inledningsvis ska folkhdgskolan gora en bedomning och dokumentation av

deltagarnas stodbehov. Finns det behov av utdkat stod som ordinarie
statsbidrag inte tdcker kan det bli aktuellt att soka sdrskilt utbildningsstod.
For varje deltagare som d4 omfattas av skolans ansdkan och redovisning ska
dokumentationen visa eller beskriva

e hur skolan har konstaterat att deltagaren har en funktionsnedséttning
som medfor behov av stdd. (till exempel genom utredning,
deltagarens egen ansokan eller liknande),

o vilket stodbehov deltagaren har och hur stodinsatserna ska utformas,
och

e deltagarens stodinsatser frdn annan part (exempelvis kommun eller
Forsékringskassan).

Deltagare som omfattas av skolans ansdkan och redovisning om sérskilt
utbildningsstdd ska vara informerade om detta och om att de har ratt till stod
1 studiesituationen. Folkhdgskolan ska i sin information till blivande
deltagare beskriva utbildningens tillgdnglighet och vilket stod som skolan
kan erbjuda.

! Information om forstirkningsbidraget finns pa Folkbildningsradets webbplats



http://www.spsm.se/sv/Stod-i-skolan/Funktionsnedsattningar/
https://www.folkbildningsradet.se/
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Folkhogskolekurser som ingar i bidraget
Sérskilt utbildningsstod far omfatta insatser i kurser som uppfyller

Folkbildningsradets kriterier for statsbidrag. Det géller foljande kurstyper:

- Kurstyp 1 Allmén kurs
- Kurstyp 2 Sérskild kurs
- Kurstyp 3 Kort kurs

Sérskilt utbildningsstod omfattar inte uppdragsutbildning frén till exempel
kommun eller Arbetsformedlingen.

Merkostnader
Skolans generella insatser ska dven omfatta deltagare med

funktionsnedséttning. Merkostnader &r de extra kostnader som skolan har
for att ge stdd till deltagare med funktionsnedsittning och som inte kan
anses rymmas inom det ordinarie statsbidraget.

SPSM beviljar bidrag for betydande merkostnader som uppgér till minst 1
procent av aktuellt prisbasbelopp. For merkostnader dir den inkdpta varan
ersitter en annan vara, blir merkostnaden mellanskillnaden mellan varorna.
Nir den inkdpta varan inte fungerar som erséttning blir merkostnaden hela
kostnaden for varan. Merkostnaden berédknas per styck av en vara. Undantag
kan goras for varor som séljs som ett paket déir delarna &r beroende av
varandra eller for digitala licenser, ddremot inte for mangdrabatter av
samma fysiska varor.

Exempel: Koncentrationshjilpmedel
Deltagare med neuropsykiatriska funktionsnedsattningar behdver

laslinjaler for att kunna behalla koncentrationen vid lasning.
Linjalerna kostar 75 kronor styck, och skolan behover 10 linjaler.
Skolan fér ett erbjudande om att kdpa in 10 linjaler f6r 600 kronor
som ett paketpris. Eftersom linjalerna inte &r beroende av varandra
och rabatten &r baserad pa méngden av varan berdknas priset per
styck. Inkopet innebir darfor inte en betydande merkostnad, eftersom
de per styck inte overskrider 1% av prisbasbeloppet.

Investeringar och ersattning for avskrivningsvarde
SPSM anvinder Skatteverkets regler for avskrivning av inkdpta inventariers

virde som basis for vad skolan kan soka for hos SPSM. For inkdp Over ett
halvt prisbasbelopp ska skolan i sin ansdkan ange avskrivningsvirdet for det
aktuella aret istéllet for anskaffningsvérdet. Séljer skolan inventariet innan
det dr helt avskrivet ska skolan samma ar ange avskrivningsvirdet till och
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med den dag som inventariet séljs. For inventarier vars anskaffningsvarde
understiger ett halvt prisbasbelopp kan skolan s6ka bidrag for hela
anskaffningsbeloppet under det aktuella éret.

Exempel: Punktskriftsskrivare
En skola behdver kdpa en punktskriftsskrivare som kostar 100 000

kronor. Aret di skolan koper skrivaren beriknar skolans ekonom
skrivarens ekonomiska livsldngd till 10 &r, och den planenliga
avskrivningen for skrivaren till 10 000 kronor per ér. Skolan kan
samma ar, och de foljande nio &ren, ange en summa om 10 000 kronor
i sin ansdkan om sdrskilt utbildningsstod.

Exempel: Anpassat tangentbord
En skola behover kopa ett anpassat tangentbord som kostar 3 500

kronor. Eftersom anskaffningsvérdet understiger ett halvt
prisbasbelopp kan skolan ansoka for hela beloppet under det aktuella
aret.

Andra aktorers ansvar
Sérskilt utbildningsstod omfattar inte insatser som andra aktorer tillgodoser,

till exempel kommun och Forsdkringskassan. Det ér viktigt att
folkhogskolan 1 beddmningen av stddbehov utreder om deltagaren har rétt
till andra insatser. Det dr forst nédr skolan beddmer att beviljade insatser inte
tillgodoser deltagarens behov som skolan kan ansdka om sérskilt
utbildningsstdd. Sarskilt utbildningsstdd och andra stodinsatser fér inte
overlappa. Det innebdr att erséttning inte kan utgé fran flera
finansieringskallor for stdd till samma person under samma timmar. Om en
deltagare &r beviljad andra stodinsatser ska folkhogskolan rdkna bort dessa
timmar vid ansdkan om bidrag for stddperson till SPSM.

Kostnader som tacks av annat offentligt stod
Folkhdgskolan kan inte fa sdrskilt utbildningsstdd for kostnader som under

bidragsperioden ticks av annat offentligt stod. Folkhdgskolan kan med
andra ord inte fa bidrag for samma kostnad eller insats tva ganger. Det kan
till exempel gédlla om man har personal som omfattas av
Arbetsformedlingens subventionerade anstéllningar. Da ska den delen av
l6nekostnaden réknas bort vid ansdkan till SPSM.

Insatser inom sarskilt utbildningsstod
Sarskilt utbildningsstdd kan omfatta stod bade 1 studiesituationen och vid

andra gemensamma aktiviteter pd folkhogskolan. Det kan handla om stod
under lektioner, pé internatet, vid studieresor, samt pa fritiden for deltagare
som bor pa skolan. Insatserna kan vara riktade till enskilda kursdeltagare
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eller till en grupp. Folkhdgskolan far inte ta ut avgifter fran deltagaren eller
annan part for kostnader som skolan fatt sirskilt utbildningsstéd for.

Bidrag till stodperson

Avgransningar for stodperson
En stodperson ska tillgodose deltagarnas behov i den dagliga livsforingen

som inte annan part tillgodoser. Det ar viktigt att skilja pedagogiska insatser
av larare och samtalsstdd fran kurator frén stodpersonens insatser.
Stodpersonens uppgift dr inte att undervisa eller ge kurativa insatser, utan att
stotta deltagaren i uppgifter som hor till den dagliga livsforingen. Stod i
daglig livsforing innebér hjalp i vardagsrutiner som forflyttning, hygien,
kladsel och maltider. Det innefattar stdd i att kommunicera och att skapa
och upprétthalla sociala kontakter. Stddpersonens arbetsuppgifter kan ocksa
handla om st6d i planering och att gora tillvaron begriplig, forutsdgbar och
trygg. Det inbegriper till exempel pdminnelser, vigledning, uppmuntran och
stod 1 skrivning och ldsning. Vid boende pé folkhogskolans internat omfattar
bidraget dven stdd till deltagaren i hushéllsarbete, vid fritidsaktiviteter och
laxlasning. Det dr bara arbetsuppgifter som innebér stod till deltagaren som
ar bidragsgrundande. Stddning av skolans lokaler eller liknande uppgifter
ger inte rétt till bidrag.

Stod av stodperson kan beviljas nér stodet innebar tydliga merkostnader
kopplade till deltagares funktionsnedsattning. Det innebér att stodperson
alltid ska utgdra en planerad insats 1 ett specifikt sammanhang som baseras
pa deltagares behov utifrdn funktionsnedséttning. Folkhogskolan ska
dokumentera och tydligt kunna styrka kostnader for de stodinsatser som
skolan finansierar med sarskilt utbildningsstod. Flera anstéllda kan dela pa
en tjanst, men 1 de fall arbetsuppgifterna utgor en véldigt liten del av en
medarbetares arbetstid bedomer vi att det inte kan anses vara en betydande
merkostnad for stod till deltagare med funktionsnedséttning. Folkhogskolan
kan inte heller rdkna ndgon del av rektors arbetstid som stodpersonstjédnst,
eftersom finansiering av rektorns tjdnst redan ingér 1 ordinarie statsbidrag.

Berakning av tjansteomfattning
Folkhogskolan bedomer omfattningen av stodet och berdknar vad det

innebdr 1 antal arsarbetare. Detta ska sedan anges i skolans ansdkan och
redovisning om sérskilt utbildningsstdd. I arbetad tid rdknas nédr den
anstillda arbetar som stddperson. Det géller dven tid for planering,
forberedelser och semester. Detta giller bara den del av tjdnsten som avser
uppdraget som stodperson om personen har en delad tjénst. Folkhdgskolan
far ocksa rdkna med sjukfranvaro kortare dn 14 dagar, det vill sédga
sjukloneperioden, 1 bidragsgrundande tid. Skolan ska ha en tidredovisning
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som underlag for antalet tjanster. Underlaget ska visa arbetstiden uppdelat
per medarbetare och ménad och kunna ldmnas in om SPSM begér det. Ferie,
tjanstledighet, vard av barn eller langre sjukskrivningar ridknas inte in i
arbetad tid och maste riaknas bort. Beredskapstid rdknas inte som arbetstid
utover den tid som faktiskt arbete utfors.

Berakning av lonekostnad
SPSM kan bevilja bidrag for skolans 16nekostnader for stodperson, baserat

pa skolans ansdkan och redovisning. Lonekostnaden ar den faktiska 16nen
samt de lagstadgade och avtalade sociala avgifterna. Ersdttning for utlagg
eller bilerséttning ingér inte. Om skolan soker bidrag for flera stodpersoner
ska skolan ange den genomsnittliga 16nekostnaden. SPSM bestdmmer varje
ar ett Ionetak for stoddpersonernas 16n. Taket begrinsar automatiskt den
maximala l6nekostnaden i1 ansdkan och redovisning. Taket baserar sig pa en
arlig upprikning i forhallande till arbetskostnadsindex (AKI).?

Ovriga stodinsatser
SPSM har definierat foljande kostnadsposter for vriga insatser till

folkhdgskolor.

Tolk
For studerande som &dr dova, har en horselnedsittning, eller dovblindhet kan

folkhogskolan beviljas bidrag till tolk. Insatsen ska planeras i samradd med
kursdeltagaren.

Teknisk utrustning
SPSM kan bevilja bidrag till merkostnader for att skolans grundutrustning 1

undervisningen ska bli tillgénglig for deltagare med funktionsnedséttning.
Det kan till exempel vara programvara, anpassade tangentbord eller
punktdisplay. Det kan ocksa vara kostnader for exempelvis Daisyspelare,
punktskrivare, talsyntes och anpassning av idrottsutrustning.

SPSM beviljar inte bidrag for grundutrustning. Teknisk grundutrustning ar
utrustning som vi bedomer &r basutrustning for alla deltagare, till exempel
inldsningstjénst, datorer, ldsplattor, skanner, smart telefon, och interaktiva
skrivtavlor. Folkhogskolan far heller inte bidrag till telefoni, nétverk eller

larm.

SPSM kan dven bevilja bidrag for tjénst av it-tekniker som gor skolans
utrustning tillgénglig for deltagare med funktionsnedséttning. Bidrag
beviljas endast for merarbete 1 form av installation, drift och teknisk support
av skolans bidragsberittigade utrustning samt introduktion och utbildning

2 Lonetaket kommer aldrig att sjunka, skulle arbetskostnadsindex sjunka jamfort med
foregdende ar kvarstar tidigare ars belopp.
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av deltagare 1 anvdndandet av densamma. Omfattningen av arbetet maste
utgora minst 0,25 tjanst. Om it-teknikern har en arbetstid pa 40 timmar per
vecka innebér det att hen maste arbeta minst tio timmar i veckan med stod
till deltagare med funktionsnedsittning.®> Skolan ska ha en tidredovisning
som underlag for tjansteomfattningen av it-tekniker. Underlaget ska visa
arbetstiden uppdelat per medarbetare och ménad och kunna l&dmnas in om
SPSM begir det.

Skolan ansdker i bidragsportalen under rubriken Ovriga stddinsatser,
kostnadsposten Anpassning av teknisk utrustning. Vid ansékan och
redovisning ska skolan ange tjdnstens omfattning och den faktiska
genomsnittliga l16nekostnaden. Vid redovisningstillfdllet ska dessa uppgifter
baseras pa faktiskt antal arbetade timmar och skolans utfall for utbetald 16n.
Kan skolan inte rdkna om it-teknikerns tjdnst till en tjdnsteomfattning — till
exempel om it-teknikern hyrs in pa konsultbasis — kan skolan ange antalet
timmar som it-teknikern planerar att arbeta eller har arbetat. SPSM kommer
da berdkna omfattningen utifrdn en schablon dir 2 080 timmar motsvarar en
heltidstjanst. Tjénsten maste dd ha minst 520 timmar per &r med stod till
deltagare med funktionsnedséttning for att skolan ska kunna fa bidrag. For
bidrag till it-tekniker anvinder SPSM samma berdkning av l6netak som for
stodperson.

SPSM beviljar inte bidrag for it-teknikers arbete med skolans
grundutrustning da detta ingér i skolans ordinarie ataganden gentemot
samtliga deltagare. Som grundutrustning riknas till exempel larplattform, e-
post, skrivare och programvaror som inte dr bidragsberittigade. SPSM
beviljar heller inte bidrag for 6vriga uppgifter som it-tekniker kan ha som
anses ingé i skolans ordinarie ataganden s& som it-administration, inkop,
anpassning av lokaler, tillgédngliggérande av undervisningsmaterial och stod
for deltagare att orientera sig i den digitala undervisningsmiljon.

Exempel: Alternativa verktyg
En skola har deltagare med dyslexi som behdver alternativa verktyg i

form av datorer, trdningsprogram och tekniska anpassningar. Skolans
datorer dr gamla och man passar pd att kopa nya. Skolan ansdker om
bidrag for nya datorer, inldsningstjénst, interaktiv skrivtavla,
Daisyspelare, skannerpennor, skollicenser for ordprediktionsprogram
och talsyntes.

Kostnader for datorer, inldsningstjanst och interaktiv skrivtavla

3 Om it-teknikern arbetar efter ett avtal som ger en annan normalarbetstid ligger detta till
grund for berékningen.
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betraktar vi som grundutrustning som alla deltagare har behov av.
Daisyspelare, skannerpennor, programvara for talsyntes, skollicenser
for ordprediktionsprogram ér teknisk utrustning som skolan kan fa
bidrag for om kostnaden Overstiger 1 procent av prisbasbeloppet.

Merkostnader for laromedel och studiematerial
Synskadades Riksforbund (SRF) anpassar studiematerial for personer med

synnedsittning eller dovblindhet inom folkbildningen. Den folkhdgskola
som behdver anpassa studiematerial till deltagare med synnedsittning eller
dovblindhet ska véinda sig till SRF. Den hér typen av material kan ta tid att
anpassa, sa det &r viktigt att ta kontakt med SRF i god tid.

Folkhogskolor kan soka bidrag hos SPSM nir det giller andra malgrupper
for anpassade ldromedel och studiematerial.

Merkostnader uppstar da anpassade laromedel och studiematerial dr dyrare
an ordinarie laromedel och studiematerial. Merkostnaden utgér da
mellanskillnaden mellan anpassat och ordinarie material. Om en
folkhdgskola behdver kdpa in anpassade laromedel for deltagare med
funktionsnedséttning gér det inte att s6ka bidrag for hela kostnaden utan
enbart for mellanskillnaden.

Exempel: Littlasta bocker
Skolan har vid ett tillfdlle kopt in bocker till en viss kurs. Vid kursstart

finns det tva kursdeltagare som behdver boken i littlast format. Skolan
koper da in bockerna som lattlasta. Foljande giller da.

— Om kostnaden for de lattldsta bockerna motsvarar kostnaden for de
bocker skolan redan har kopt in uppstéar ingen merkostnad. Skolan kan
darfor inte fa bidrag for insatsen.

— Om de léttlasta bockerna ar dyrare dn de andra bockerna kan
folkhdgskolan soka bidrag for mellanskillnaden, det vill sdga
skillnaden mellan priset for den lattldsta utgdvan och den vanliga
utgavan. Detta giller under forutsittning att mellanskillnaden
Overstiger 1 procent av prisbasbeloppet per bok.

Handledning av personal
SPSM kan bevilja bidrag for extern handledning for personal som arbetar

med deltagare med funktionsnedsittning. Bidraget omfattar endast
handledning i grupp, och inte individuell handledning.
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Exempel: Extern handledning
Skolan tar in extern handledning for en personalgrupp som behover fa

stod 1 forhdllningssétt gentemot deltagare med funktionsnedsittning.
Skolan kan soka bidrag for kostnaden for handledning.

Exempel: Handledning av skolans egen kurator
Skolans egen kurator handleder en personalgrupp som behover fa stod

med arbetssitt och bemdtande for deltagare med funktionsnedséttning.
Da kuratorn redan dr anstilld pd skolan innebér handledningen ingen
merkostnad och skolan kan dérfor inte soka bidrag for insatsen.

Kompetensutveckling
SPSM kan bevilja bidrag till extern kompetensutveckling for skolans

personal med syfte att utveckla larmiljon for deltagare med
funktionsnedséttning. Folkhdgskolan ska ha gjort en analys av behovet och 1
ansokan och redovisning motivera vad som behdver forbéttras 1 1armiljon
samt hur den valda kompetensutvecklingen leder till detta. Varje
kompetensutvecklingsinsats ska vara inriktad mot funktionsnedséttning och
minst tre personal behdver delta. SPSM kan bevilja bidrag om maximalt

75 000 kronor per folkhdgskola under 2026. Bidraget far enbart anvindas
till foreldsararvode eller kursavgift. Bidrag beviljas inte for eventuella
ovriga kostnader i samband med kompetensutveckling, exempelvis for
resor, logi eller vikariekostnader.

Exempel: Kurs pi annan ort med 6vernattning
Skolans personal dker till annan ort for att ta del av

kompetensutveckling som pdgar under tva dagar. SPSM kan ge bidrag
for kursavgiften medan skolan féar bekosta kost, logi och resor.

Exempel: Foreldsning pa skolan
Folkhogskolan tar in en foreldsare inom dmnet funktionsnedséttning.

Foreldsaren fakturerar forelasningsarvode samt kostnader for resa.
Skolan tar in vikarier for att tdcka upp for de personer som deltar vid
foreldasningstillfallet. SPSM kan ge bidrag for foreldsningsarvodet
medan skolan far bekosta foreldsarens resa och vikariekostnaderna.

Exempel: Forelisning av skolans egen specialpedagog
Skolans egen specialpedagog ger kompetensutveckling till pedagoger

och stodpersoner inom omradet funktionsnedséttning.
Specialpedagogens 1onekostnad innebar ingen merkostnad och skolan
kan darfor inte fa bidrag for insatsen.
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Ovrigt

Samordning av stodpersoner

Om en skola har manga anstillda stddpersoner kan det uppstd merkostnader
for organisatorisk samordning av deras arbete i form av t.ex. arbetsledning,
schemalédggning, rekrytering och medarbetarsamtal. SPSM kan dé bevilja
bidrag till 16nekostnader for samordningen. En forutséttning for att kunna fa
bidrag for samordningstjanst dr att skolan har minst tio arstjanster
stodperson med finansiering frdn SPSM. Storleken pa samordnartjénsten
berdknas med en kvot om 20 helarstjinster stodpersoner per hel
samordningstjénst. For att rdkna ut hur manga samordnartjénster en skola
kan ha ritt till anvinds kvoten antal stodpersoner /20. Detta innebér till
exempel att en skola som har 12 arstjanster stodpersoner kan hogst fa bidrag
for 0,6 tjdnst samordning och en skola som har 27 arstjinster stodpersoner
kan hogst fa bidrag for 1,35 tjdnst samordning.

Skolan kan ansdka om bidrag for kostnaden 1 bidragsportalen under
rubriken Ovriga stodinsatser, kostnadsposten Ovrigt. Vid ansékan och
redovisning ska skolan specificera tjinstens omfattning och den faktiska
genomsnittliga l16nekostnaden. Vid redovisningstillfdllet ska dessa uppgifter
baseras pa faktiskt antal arbetade timmar och skolans utfall for utbetald 16n.
For bidrag till samordnare anvinder SPSM samma berdkning av l6netak
som for stodperson. Skolan ska ha en tidredovisning som underlag for
antalet tjénster. Underlaget ska visa arbetstiden uppdelat per medarbetare
och ménad och kunna ldamnas in om SPSM begir det.

SPSM beviljar inte bidrag for loneadministration eller overheadkostnader.
Inte heller arbetsledning eller personalansvar fran rektor. Dessa
arbetsuppgifter ingdr i skolans ordinarie dtaganden. SPSM beviljar heller
inte bidrag inom ramen for samordning av stodpersoner for arbetsuppgifter
som &r kopplade till deltagares individuella stddbehov sdsom kontakter med
deltagares anhdriga och hemkommun, utformande av individuella
studieplaner, prova pd-kurser och uppfoljning kring deltagare.

Det har ger inte ratt till sarskilt utbildningsstod
Rehabilitering och habilitering
Folkhogskolans uppgift ar att anordna utbildning. I folkhogskolans ansvar

och anordnarroll ingér att avgrinsa vad som é&r studier och vad som é&r vérd,
rehabilitering eller habilitering och som en annan part ska finansiera.

Deltagare som behover sjukgymnastik, ldkarvard eller annan medicinsk
insats under studietiden bor diskutera det med den kommun eller region som
har ansvaret. Insatserna ligger utanfor folkhdgskolans ansvar och ger darfor
inte ratt till bidrag.
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Tillgéingliga lokaler
Folkhogskolan som utbildningsanordnare ansvarar for att studiesituationen

ar tillgénglig for deltagarna. Detta foljer av arbetsmiljolagen,
diskrimineringslagen och den funktionshinderpolitiska ansvars- och
finansieringsprincipen. SPSM beviljar darfor generellt sett inte bidrag for
byggnadsanpassningar, kompletteringar, driftskostnader eller avskrivningar.
Om skolan anger sirskilda skil kan SPSM 1 vissa fall géra undantag.

Mialtidskostnader och resor for personal och kursdeltagare
SPSM beviljar inte bidrag for resor eller maltider for folkhogskolans

personal eller deltagare.

Rekrytering, information, personalvird
SPSM beviljar inte bidrag for rekryterings- och informationsinsatser vare

sig det géller deltagare eller personal. Vi beviljar heller inte bidrag for
personalvard, friskvard och liknande.

Personliga hjilpmedel
SPSM beviljar inte bidrag till personliga hjalpmedel. Det ar sjukvérds-

huvudmannen som har ansvar for personliga hjalpmedel, oavsett om
personen studerar eller inte.

Teknisk grundutrustning
SPSM beviljar inte bidrag till grundutrustning som skolan anvénder 1

undervisningen. Teknisk grundutrustning ér utrustning som vi bedomer ar
basutrustning for alla deltagare, till exempel datorer, inldsningstjénst,
pekplattor, skanner och interaktiva skrivtavlor. Skolan fér heller inte bidrag
till telefoni, nétverk eller larm.

Bidragsaret

SPSM handlédgger inkomna ansokningar 1 februari och gor dé en prelimindr
bidragsfordelning. Vi prioriterar Ovriga stodinsatser vilket innebr att skolor
fér full kostnadstickning for dessa insatser. Om statsbidraget inte racker till
skolornas ansokta belopp sitts en procentuell kostnadstdckning for insatsen
stodperson. Alla skolor fir samma procentuella prelimindra fordelning av
det ansokta bidragsbeloppet.

Om en folkhogskola glomt att ans6ka om bidrag eller om det har skett
fordndringar 1 behoven av stodinsatser under dret finns det mojlighet att gora
en sen ansokan eller komplettera inskickad ansokan. Kontakta SPSM for
mer information.

Folkhogskolorna fér tva forskottsutbetalningar som ar baserade pd den
prelimindra fordelningen av bidraget vid ansdkan. Den forsta utbetalningen
sker 1 borjan av mars och den andra i slutet av juni. I november ska alla
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skolor redovisa sina faktiska kostnader for hela dret och 1 december fattar
SPSM beslut om den faktiska tilldelningen av sérskilt utbildningsstod for
bidragsaret. Efter detta sker den sista utbetalningen fran SPSM eller
aterbetalning fran de folkhdgskolor som fatt for mycket bidrag utbetalt
under éret.

Det dar mycket viktigt att skolan foljer upp sina kostnader kontinuerligt
under aret. Om berdknade kostnader blir lagre &n det ansokta beloppet ska
skolan kontakta SPSM fore den 15 juni. Detta for att om mojligt undvika att
for stort bidrag betalas ut sa att skolan blir aterbetalningsskyldig.

Bidragsbeloppet fordelas utifrén redovisade kostnader och det &r viktigt att
skolor som fatt for mycket bidrag dterbetalar fore arets slut. Om
aterbetalningen inte 4r SPSM tillhanda innan arsskiftet kan det minska den
totala bidragsbudgeten for ndstkommande ar.

Arsoversikt sirskilt utbildningsstod

Januari Folkhogskolan anger planerade kostnader for hela éret i ansdkan.
Sista dag for ansokan ar 31 januari.

Februari SPSM handligger alla inkomna ansékningar.

I slutet av ménaden fér skolorna ett beslut om preliminar
fordelning.

Mars Myndigheten betalar ut cirka 40 procent av det preliminéra
beloppet i borjan av mars.

April Folkhogskolor som tagit emot bidrag for sérskilt utbildningsstod
foregdende ar ska ldmna in ett revisorsintyg enligt SPSM:s
anvisningar. Intyget ska vara inne senast den 15 april.

Juni Senast 5 juni ska folkhdgskolor som haft lagre kostnader én
berédknat och angett i ansdkan, meddela det till SPSM. Det ar
viktigt att folkhdgskolan kontrollerar de kostnader som hor till
sarskilt utbildningsstod. SPSM kan vid behov da korrigera den
andra forskottsutbetalningen. Detta for att undvika aterkrav i
slutet av aret.

Den andra utbetalningen sker i slutet av juni. Cirka 40 procent av
det preliminéra beloppet.

November Folkhogskolan ska redovisa sina faktiska kostnader under
perioden
1 januari-31 december. Sista dag for redovisning ar den 20
november.

December SPSM gor en sista utbetalning i mitten av december.

Om en skola har fatt for mycket bidrag utbetalat eller har anvént
bidraget till insatser som inte hor till sarskilt utbildningsstod, ska
skolan aterbetala detta innan arets slut.
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Ansokan
For att kunna ansoka om bidrag maste folkhdgskolan ha ett konto i SPSM:s

bidragsportal. Information om hur skolan fér ett konto finns pa SPSM:s
webbplats. Flera i personalen pa skolan kan fa individuella
inloggningsuppgifter till ett och samma konto, men det &r bara skolans
rektor som fér en signeringskod for att signera ansdkan och redovisningen.
P& SPSM:s webbsida finns en manual for hur ansékan och redovisningen
gér till.

Uppgifter i ansokan

Folkhogskolan ansoker om forstdrkningsbidrag och sérskilt utbildningsstod 1
en och samma ansokan. I ansdkan ska skolan ange merkostnader for hela
bidragsaret. Det innebér att skolan méste gora en uppskattning av stddbehov
och ovriga stodinsatser for kommande hosttermin. Nedan foljer vilka
uppgifter skolan ska ange for forstarkningsbidrag respektive sarskilt
utbildningsstod.

Forstarkningsbidrag
e Antal lirare som utgdr den 0kade larartitheten i arsarbetare och den
genomsnittliga l16nekostnaden. Den genomsnittliga 16nekostnaden
raknas dock ut genom att anvéinda skolans samtliga larare. Limna
uppgifter for hela aret.
e Antal kurser, kurstyp, kursldngd i dagar och omfattning.
e Antal deltagare fordelat pa kon och funktionsnedsattning.

SPSM begir inte in uppgifter pa individniva utan endast pa aggregerad niva.
Nedan finns de koder for funktionsnedsattningar som ska anvindas vid
rapportering till SPSM.

Rorelsehinder

Synnedséttning

Horselnedsittning

Dovhet

Dovblindhet

Intellektuell funktionsnedséttning

Hjéarnskada i vuxen élder (forvédrvad hjirnskada)
Psykisk funktionsnedsattning

9. Medicinsk funktionsnedsittning

10. Neuropsykiatrisk funktionsnedséttning

11. Dyslexi

14. Sprakstorning (pa grund av funktionsnedsittning)

NN R WD =
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Sarskilt utbildningsstod

e Antal planerade arstjdnster stodperson och deras genomsnittliga
l6nekostnad.

e Ange de faktiska merkostnaderna for Ovriga stodinsatser.
Specificera vad kostnaden avser och vilken malgrupp den géller.
Lamna uppgifter for hela aret.

e Ange kostnader for kompetensutveckling. Specificera innehall,
berdrd funktionsnedséttning och antal deltagande personal.

Arstjinster for stodperson
Antalet arstjanster berdknas genom att lagga ihop den tjdnsteomfattning som

rdknats fram fOr varje stodperson. I tiden fér rdknas arbete som stodperson
inklusive planering, forberedelser och interna mdten samt semester for den
del av tjinsten som utgdrs av stddperson i de fall den anstédllda har en delad
tjénst pd skolan. Ferie rdknas inte in 1 arbetad tid. Den bidragsgrundande
tiden ska stéllas i relation till mojlig arsarbetstid for heltid enligt aktuellt
avtal. Beredskapstid ridknas inte som arbetstid utover den tid som faktiskt
arbete utfors. Beredskapserséttning far rdknas in i I6nekostnad.

For uppehéllstjanst méste hinsyn tas till uppehallsfaktorn. For att berdkna
tjdnstegrad ska den arbetade tiden multipliceras med uppehéllsfaktorn.

Skolan ska ha en tidredovisning som underlag for antalet tjénster.
Underlaget ska visa arbetstiden uppdelat per medarbetare och ménad och
kunna ldmnas in om SPSM begir det.

For de exempelutrdkningar som finns nedan skulle antalet drstjénster uppga
till 0,55+ 0,2 + 0,5 = 1,25.

Exempel: Berikning av arstjinster for en fast anstiilld med olika
omfattningar under aret
For att rakna ut sysselsittningsgraden for en anstilld som till exempel

kommer arbeta 60 procent 1 9 manader (275 dagar) och 40 procent den
resterande tiden av aret (90 dagar) ska ett genomsnitt beréknas. Nedan
visas hur sysselséttningsgraden berédknas.

(275*0’?;(90*0'4) = 0,55 tjanster

Exempel: Berikning av arstjinster for en timanstilld
For att rdkna ut en timanstéllds sysselsittningsgrad divideras den

faktiskt arbetade tiden med en heltidstjdnst motsvarande 2080
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timmar.* En stodperson som arbetat stropass eller har ojdmn arbetstid
kan till exempel rdknas som nedan (antal timmar).

24+16+18+80+25+32+8+32+16+20+ 10+ 135 =

416 » =2 — 0,2 tjénster
2080

Exempel: Berikning av arstjinster for en timanstilld med flera
arbetsuppgifter
Da en anstdlld har flera arbetsuppgifter varav nigra inte ger rétt till

sarskilt utbildningsstdd ska skolan oavsett anstéllningsform endast
summera de timmar som ger rétt till bidrag och rapportera dessa (detta
exempel anvinder 2080 timmar men fotnot* géller &ven hir). En
person som arbetar delvis som ldrare och delvis som stodperson kan
till exempel rékna ut sin arstjanst som nedan.

Arbetstid som lérare: 48 + 3 + 7 + 2 + 8 = 68 timmar

Arbetstid som stodperson: 114 + 89 + 76 + 102 + 98 + 28 + 92 +
102 + 104 + 68 + 86 + 86 = 1045 timmar

Totalt antal tjdnster stddperson som skolan kan soka bidrag for:

1045
——0,5 tjinster
2080

Exempel: Berikning av arstjinster for en anstiilld med
uppehéllstjinst
En anstélld som arbetat 90 procent av arsarbetstiden och har en

uppehéllsfaktor pa 0,86 motsvarar 0,9*0,86 = 0,774, alltsa 77,4
procent av en heltidstjénst.

Genomsnittlig lonekostnad for stodperson
Vid ansokan om bidrag for flera stodpersoner ska folkhdgskolan 1 ans6kan

och redovisning ange den faktiska genomsnittliga 16nekostnaden inkluderat
de lagstadgade och avtalade sociala avgifterna per ar for en heltidstjanst.
Kom ihdg att de sociala avgifterna kan variera beroende pa arbetstagarens
alder samt kollektivavtal. Ersdttning for utlagg eller bilerséttning ingar inte.

Berdkna den genomsnittliga 16nekostnaden for stédperson genom att forst
summera arets planerade Ionekostnader inkluderat de lagstadgade och
avtalade sociala avgifterna for skolans samtliga stodpersoner. Téank pa att

452 veckor * 40 timmar, standard for en heltidsanstillning vars arbetstid beriknas i timmar.
Om en heltid motsvarar annan omfattning timmar pé grund av kollektivavtal eller andra
avtal anvinds detta timantal istéllet.
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bara rdkna med den delen av tjdnsten som avser stodperson. Dividera sedan
den summan med antalet arstjanster for alla stoddpersoner pa skolan.

Exempel: Utrikning av genomsnittlig lonekostnad for tre
stodpersoner
Ali: Heltidsanstilld, 27 500 kr i 16n

Olle: Anstilld pa 60 procent, 17 000 kr i 16n

Klara: Anstilld pa 75 procent, 21 500 kr i 16n

Stina: Anstélld pa 100 procent, arbetar 55 procent som stodperson,
31 000 kr i heltidslon

Lonekostnad for Ali: 27 500 kr * 12 manader *
1,43 (sociala avgifter) = 471 900 kr

Lonekostnad for Olle: 17 000 kr * 12 manader =
1,32 (sociala avgifter) = 269 280 kr

Lonekostnad for Klara: 21 500 kr * 12 mdnader *
1,43 (sociala avgifter) = 368 940 kr

Lonekostnad for Stina: 31 000 kr * 0,55 * 12 ménader * 1,43 (sociala
avgifter) = 292 578 kr

Lonekostnader inklusive lagstadgade och avtalade sociala avgifter:
471900 + 269 280 + 368940 +292 578 =1 402 698 kr

Antal drsarbetande stédpersoner: 1 (Ali) + 0,6 (Olle) +
0,75 (Klara) + 0,55 (Stina) = 2,9

1402698k
Genomsnittlig l1onekostnad: "_ =483 688 kr

2,9 drsarbetare

Observera att beloppen ovan endast dr exempel. Sociala avgifter kan

variera beroende pd arbetstagarens dlder och kollektivavtal.

Redovisning
Folkhogskolan ska redovisa sina faktiska kostnader i SPSM:s bidragsportal

senast den 20 november. Kostnader ska anges som totalbelopp for hela aret
och det innebdr att skolan behdver gora en uppskattning av kostnader for
slutet av november och december. Om skolan fétt 6kade kostnader under
aret ska skolan redovisa den nya kostnaden med en motivering till 6kningen.

I december far skolan ett slutgiltigt beslut for hela aret som gar att himta i
bidragsportalen. SPSM betalar dérefter ut resten av bidraget alternativt
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aterkréver det bidrag som betalats ut i de fall folkhdgskolorna fatt for

mycket utbetalt. Om skolan efter detta uppticker att de har redovisat for

laga kostnader kan SPSM inte ta hdnsyn till detta eftersom hela anslaget

redan ar fordelat.

For forstarkningsbidraget far skolan ett slutgiltigt beslut fran

Folkbildningsradet under forsta kvartalet efterfoljande ar.

Uppgifter i redovisningen

Forstarkningsbidrag

e Antal lirare som utgdr den 0kade larartitheten i arsarbetare och den
genomsnittliga l16nekostnaden. Lamna uppgifter for hela aret.

e Antal kurser, kurstyp, kursldngd i dagar och omfattning.

e Antal deltagare fordelat pd kon och funktionsnedséttning.

Sarskilt utbildningsstod
Stodperson

Berdkna antal arstjénster stodperson. Uppgifterna ska baseras pé faktiskt
arbetad tid. Folkhogskolan far rdkna med sjukfranvaro kortare dn 14
dagar, det vill sdga sjukloneperioden, i bidragsgrundande tid. Den
bidragsgrundande tiden ska stéllas i relation till aktuell &rsarbetstid for
heltid. Skolan ska ha en tidredovisning som underlag for antalet tjénster.
Underlaget ska visa arbetstiden uppdelat per medarbetare och manad och
kunna ldmnas in om SPSM begir det. Ferie, tjanstledighet, vard av barn
eller langre sjukskrivningar rdknas inte in i arbetad tid och maste réknas
bort. Beredskapstid rdknas inte som arbetstid utdver den tid som faktiskt
arbete utfors. Beredskapsersattning far riknas in i I6nekostnad.

Berikna den faktiska genomsnittliga 16nekostnaden for hela éret.
Kostnaden ska motsvara folkhdgskolans utfall f6r utbetald 16n. For
perioden efter inlimnad redovisning far kostnader uppskattas.

Ange de faktiska merkostnaderna for Ovriga stodinsatser for hela ret.
Specificera vad kostnaden avser och vilken méalgrupp den géller. Om
kostnaden avser tjénster ska antal drstjdnster och genomsnittlig
l6nekostnad anges. Dessa uppgifter ska baseras pa faktiskt arbetad tid
och skolans utfall for utbetald 16n. Folkhogskolan far rdkna med
sjukfranvaro kortare dn 14 dagar, det vill sidga sjukloneperioden, i
bidragsgrundande tid. Tjanstledighet, vard av barn eller langre
sjukskrivningar rdknas inte in 1 arbetad tid och maste rdknas bort.
Beredskapstid rdknas inte som arbetstid utdver den tid som faktiskt
arbete utfors. For perioden efter inlamnad redovisning féar kostnader
uppskattas.
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e Ange uppgifter om kompetensutveckling. For varje redovisad insats ska
folkhogskolan ange kostnad, beskrivning, motivering till vald insats,
om insatsen bidragit till utveckling av 1armiljon samt motivering av
svar.

Andrade férhallanden
Folkhogskolan ska anméla om de uppgifter som ldmnats i ansdkan eller

redovisning visar sig vara felaktiga eller om det intriaffat fordndringar som
innebér att skolan haft véasentligt 1dgre kostnader dn berdknat.

Kontroll av folkhogskolans kostnader
SPSM granskar de uppgifter som skolan uppger i sin redovisning.

Folkhogskolan ska dokumentera och tydligt kunna styrka kostnader for de
stodinsatser som skolan finansierar med sdrskilt utbildningsstod. For tjanster
som stddperson, it-tekniker och samordning av stddperson ska det finnas en
tidredovisning som visar arbetad tid uppdelat per medarbetare och manad.
Dokumentationen ska ocksé visa att stodinsatserna sker inom ramen for
kurstyp 1-3 och riktas till de deltagare som utgdr grund for redovisningen
till SPSM.

SPSM kan komma att begira in underlag som styrker uppgifterna. Underlag
ar dokumentation dér kostnaderna framgér pa ett tydligt sitt, till exempel
kvitton, fakturor, internfakturor, 16nelistor eller 16nespecifikationer. SPSM
kan dven godkdnna andra dokument dir kostnaderna framgér. Oavsett
dokumentation ska den efterfrigade informationen presenteras tydligt och
lattoverskadligt.

Folkhogskolan kan bara redovisa kostnader for insatser som ni genomfor
och har kostnader for under bidragsaret. Det giller alla typer av insatser.

Folkhogskolan ska kunna gora ett utdrag fran bokforingen vid en kontroll.
Utdraget ska endast innehélla kostnader och intikter som hor till sarskilt
utbildningsstod. Darfor ska folkhdgskolan bokfora kostnader som
finansieras med sérskilt utbildningsstod separat, till exempel pa eget
kostnadsstélle. I bokforingssystemet ska det ocksd vara mojligt att kunna
urskilja vad det beviljade bidraget har gatt till.

Krav om revisorsintyg
I férordningen om statsbidrag for sérskilt utbildningsstéd (2011:1163) stér

att den som tar emot statsbidrag dr skyldiga att lamna ekonomisk
redovisning. Enligt férordningen ska en revisor granska den ekonomiska
redovisningen och redogora for sina iakttagelser i ett intyg. Anvisningar for
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intyget finns 1 dokumentet Mall for granskning av sarskilt utbildningsstod
till folkhogskolor pa SPSM:s webbplats.

Bidrag som uppgar till fem prisbasbelopp eller mer ska intygas av en
auktoriserad eller godkénd revisor. Bidrag under fem prisbasbelopp kan
istdllet intygas av en utsedd revisor. Med det menas en oberoende person
som granskar folkhogskolans redovisning enligt anvisningarna.
Folkhdgskolans internrevisor anses inte vara en oberoende revisor och kan
darfor inte utfarda intyget. Intyget ska vara SPSM tillhanda senast den 15
april aret efter bidragséret.

Granskningen ska avse folkhdgskolans utfall for bidragsaret. Om
folkhdgskolan invéntar besked om annat offentligt stod for de insatser som
ingér i redovisningen av sérskilt utbildningsstdd ska detta invéntas innan
revisorsgranskningen. Folkhdgskolan ska dd@ meddela SPSM om detta och
ndr utfallet for aret berdknas vara komplett.

Aterbetalning

Enligt forordningen ar den som har tagit emot statsbidrag
aterbetalningsskyldig om:

e mottagaren har lamnat oriktiga uppgifter eller pd nagot annat sitt har
fororsakat att bidraget har ldmnats felaktigt eller med for hogt
belopp

e bidraget av ndgot annat skél har ldmnats felaktigt eller med for hogt
belopp och mottagaren borde ha insett detta

e mottagaren inte ldmnar sddan ekonomisk och annan redovisning som
SPSM begir

e mottagaren inte har anvint bidraget for det &ndamél SPSM har
beviljat.

Overklagande
Beslut om sérskilt utbildningsstod gér inte att verklaga enligt 10 §

forordningen (2011:1163) om statsbidrag for sérskilt utbildningsstod.
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