SPSM )

Manual for ans6kan om séarskilt utbildningsstod
Ansokan om sarskilt utbildningsstdd for universitet och hégskolor sker i
Bidragsportalen. Nedan finns en manual som steg for steg visar hur du
ansoker.

Skapa ett konto

For att soka bidrag for ditt laroséate behodver du skapa ett konto. Ange
foljande adress eller klicka pa lanken:
Bidragsportalen.spsm.se

Vaélj arendetyp: Universitet och hégskolor.

Fyll i uppgifterna

Skapa ett nytt konto

Anvand formularet nedan fér att skapa ett nytt konto

Arendetyp:*

Universitet och nogskolor

N&r SPSM har handlagt din ansokan om ett konto kommer du fa ett mejl
med kontouppgifter och signerings-kod som du ska anvanda for att signera
din kommande anstkan. Nu kan du logga in.


https://www3.spsm.se/bidragsportalen/Account/Login.aspx

Loggain i Bidragsportalen

Besok inloggningssidan igen och skriv in dina kontouppgifter.
Bidragsportalen.spsm.se

Forsta gangen du loggar in kommer du bli ombedd att ange uppgifter om
utbildningsanordnaren. Kom ihag att kontrollera och vid behov uppdatera
ditt larosates kontouppgifter da det ar till detta vi kommer att betala ut
eventuellt beviljat belopp.

Utbildningsanordnarens uppgifter

Fyll i alla obligatoriska falt.

Namn: Lunds universitet

Organisationsnummer: 202100-3211

Adress:

Adress 2:

Postnummer:

Ort:

Land:

Telefon:

Paborja din ansokan
Du kan nér som helst spara din paborjade ansékan genom att klicka pa
knappen Spara langst ned pa sidan.

Bdrja med att ange vilken period ni soker bidrag for. Perioden kan maximalt
uppga till ett ar, men kan givetvis vara kortare an sa. Ansékan har en
standardinstélining pé& perioden AAAA-12-01 — AAAA-11-30. Andrar du pé
den forinstallda perioden kommer du bli ombedd att motivera varfor.


https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx

Ansotkan universitet och hégskolor, sarskilt utbildningsstod

Ansékan avser ar 2018

Period

Period som ni séker bidrag fér. Perioden kan maximalt uppga till ett ar. Behdver ni &ndra perioden, vanligen ange en férklaring till varfor.

Fran datum Till datum Anledning till att perioden dandras
2017-12-01 i 2018-11-30
Studenter

| nasta steg ska du ange studenterna som ska inga ansokan. Har ska du ange
antalet studenter i varje kategori, exempelvis antalet man med
neuropsykiatrisk funktionsnedsattning som har anteckningsstod. Om
studenten har flera funktionsnedsattningar ska du ange den huvudsakliga
funktionsnedséttningen eller den funktionsnedséttning som ger upphov till
stodbehovet.

- Raden Totalt antal insatser summerar automatiskt insatserna du har angett
och har behdéver du alltsa inte fylla i nagot.

- Raden Totalt antal individer ska du ange antalet personer i samma
kategori, exempelvis antalet méan med neuropsykiatrisk
funktionsnedsattning.

- Kolumnen Sammanslaget summerar automatiskt samtliga falt och du
behover inte fylla i nagot.

Eftersom en student kan ha flera stodinsatser kommer det totala antalet
insatser alltid vara lika med eller hogre &n antalet individer.

Studenter

Neuropsykiatrisk Psykisk
funktionsnedsattning | funktionsnedsattning

0 0 1] 0 0 0 0 1]

Rarelsehinder Totalt

Typ av stod Sammanslaget

Mentor

Anteckningar 0 0 ) 0 0 0 0 ) )
Férflyttning 0 0 1] 0 1] 0 0 1] 1]
Ovrigt stod 0 0 0 0 1] 0 0 0 0
Totalt antal insatser 0 0 a 0 L] 0 0 a a

Totalt antal individer 0 0 o 0 Q0 0 0 o o




Ovrigt stod
Om du har angett Ovrigt stod kommer du bli ombedd att beskriva detta.

Ovrigt stod, kommentar

Ansokt belopp
Ange sedan ansokt belopp for respektive insats. Systemet réknar sjalv ut
totalt ansokt belopp.

Ange belopp for respektive stodinsats

Mentorsstod Anteckningsstod Stod vid forflyttning Ovrigt stod

0 0 0

Totalt ansokt belopp

Bifoga revisorsintyg

Hér kan du antingen vélja att ladda upp revisorsintyget digitalt eller ange att
du skickar intyget per post. Det finns aven mojlighet att ladda upp intyget
efter att du skickat in ansokan, se beskrivning nedan.

Bifoga revisorsintyg
Bifoga underskrivet revisorsintyg

Valj fil [Ingen fil har valts Revisorsintyg skickas per post till SP3M

Revisorsintyg kan dven bifogas digitalt | portalen, effer inskickad ansdkan

Ovriga kommentarer

Langst ned finns en mojlighet att [amna kommentarer till SPSM rérande
ansokan. Nar du ar fardig med ansokan anger du den signeringskod du fatt
skickad till dig och klickar pa Skicka.

Ovriga kemmentarer

Signeringskod | SPARA | | SKICKA |




Nu kan du ladda ned en sammanfattning av din anstékan som en PDF.

Slutfort!

Din ansdkan ar inskickad. Har kan du ladda ner sammanfatiningen av din redovisning (pdf).

Bifoga revisorsintyg efter inskickad ansdkan

Logga in i Bidragsportalen. Klicka pa Inskickade ansokningar.

Start

Inskickade
ansokningar

Historik
Mina uppgifter

Utb.anordnarens
uppgifter

Klicka pa Bifoga revisorsintyg.

Inskickade ansékningar

Diarienummer ~  Arendemening ~ Registreringsdatum ~  Status -

6 STA-2018/654 Ansdkan om sarskilt utbildningsstdd, Lunds universitet 2018-07-16 Granska betalningar VISA BIFOGA REVISORSINTYG




Klicka pa Bladdra for att bladdra bland dina filer. Klicka sedan pa Ladda
upp.

P |

Bifoga revisorsintyg

Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter

Valj fil | Ingen fil har valts

LADDA UPP STANG

For att kontrollera att intyget har laddats upp, klicka pa Visa.

Inskickade ansokningar

Diarienummer » Arendemening ~ Registreringsdatum »

6 STA-2018/658 Ansokan om sarskilt utbildningsstod, ABF Sodra-Ostra Dalarna 2018-08-28 Handlaggning VISA BIFOGA REVISORSINTYG

Hér kan du se de handlingar som finns i din ansdkan.

Nummer » Handlingstyp Arendemening *

2 Redovisning Revisorsintyg 2018-07-06 OPPNA

1 Ansokan Ansdkan om sarskilt utbildningsstod, Lunds universitet 2018-07-06 OPPNA




Ta fram beslut

Nér er ansokan ar handlagd och beslutad kommer du fa ett meddelande om
att ditt beslut finns att hamta i Bidragsportalen. Logga in pa samma sétt som
tidigare. Klicka pa Inskickade ansokningar och vélj aktuell ansokan.
Klicka pa Visa.

Inskickade ansékningar

Diarienummer « Arendemening v Registreringsdatum « Status « Visa

6 STA-2018/855 Ansokan om sarskilt utbildningsstod, _UH_test_mofpart 2018-08-02 Stopp VISA BIFOGA REVISORSINTYG

Klicka pa Oppna pa raden for beslut.

2 Beslut Beslut 2018-08-02 OPPNA

1 Ansokan Ansokan om sarskilt utbildningsstod, _UH_test_motpart 2018-08-02 OPPNA

| beslutet star bland annat beviljat belopp, eventuell kostnadstackning, antal
studenter och vilket bank- eller plusgirokonto vi kommer att betala ut
bidraget till.



