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Bidragsportalen
For att logga in i bidragsportalen anvénder du webbadressen nedan:

https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx

Logga in

Ange ditt anvéndarnamn och I8senord.
Om du inte har ett konto kan du klicka pa féljande 1ank for att registrera dig. <Registrera ny anv
Behéver du &ndra mebilnumret péa ditt konte, anvénd féljande [&nk: <Uppdatera ditt moblinummer>

Kontoinformation:

Anvéndarnamn:

Annla

Lésenord:

Glomt ditt [ésenord?

LOGGA IN

Skriv in det anvdndarnamn och det I6senord som du angett nar du skapade
anvandarkontot. Klicka sedan pa knappen JLOGGA INI

Om du har andrat mobilnummer, kan du uppdatera det genom att klicka pa lanken
<Uppdatera ditt mobilnummer>.

En kod &r skickat pa SMS till din mobil. Ange koden du fatt i faltet nedan.

Ange din PIN kod:| | SKICKA

Ange PIN-koden som du har fatt som ett sms-meddelande till ditt mobilnummer.
Klicka pa knappen |[SKICKA [for att komma till Bidragsportalen.
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Ansdkan
Il start Vélkommen

Du kan ansdka om foljande bidrag:

For att gora en ansokan klickar du pa lanken Bidrag vid korta kurser

st Bidrag vid korta kurser

nnnnnnnnnn
[ryses———

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Fyll i alla uppgifter i formuléret och bifoga sedan kursprogrammet. Du kan endast
bifoga ett dokument per ansokan. Klicka sedan pa knappen

ISPARA OCH NASTA| for att komma vidare till STEG 2. Du kan ocksa vilja att
Spara anstkan for att fortsatta vid ett senare tillfalle genom att vélja knappen
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Bidrag vid korta kurser
Steg 1. Kursuppgift

Dstum From. | 20110621 tom: | J10ez

..........

EX e

| steg 2 finns en sammanfattning av din ansokan. Du kan valja att ga tillbaka for

att andra uppgifter i ansokan genom att klicka pa knappen TILLBAKA eller vilja
att slutfora ansokan med att klicka pa knappen [SKICKA.

Sparade ansOkningar

start Sparade ansokningar

Andrad datum »

Bidrag vid koria kurser 2020-04-22 2020-04-22

Under rubriken Sparade ansékningar finns dina pabérjade ansokningar som
annu inte har skickats in till SPSM. Du kan fortsétta fylla i ans6kan genom att
klicka pa knappen [Andrd eller ta bort en pabdrjad ansékan genom att klicka pa

knappen [Ta borﬂ.
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Inskickade ansdkningar

start Inskickade ansékningar

Sparade anskningar e

Inskickade ansokni
6 STA-2020/285 Kurs om habilitering och rehab 2020-08-27

Historik

6 STA-20201284 Situation pa arbetsmarknaden 2020-09-18
Mina uppgifter

Under rubriken Inskickade ansékningar finns de kurser som vantar pa besked
eller som beviljats bidrag. Genom att klicka p& knappen far du fram
ansokan med program och eventuellt férhandsbesked som tillhor aktuell kurs.

Historik

start Historik

Sparade ansokningar

Inskickade ansskningar
6 STA-2020/274 Kurs fér ungdomar som stammar 2020-08-02

8 STA-2020/1271 Punktskriftskurs 2020-08-15
Mina uppgifter

Under rubriken Historik finns alla avslutade drenden. Har kan du se alla kurser
som fatt beslut om utbetalning eller beslut om avslag. Genom att klicka pa

knappen far du fram alla handlingar som hor till &rendet.

Mina uppgifter

Start Mina uppagifter

Sparade ansdkningar Detaljerad information:

. - Anvandarnamn: annla
Inskickade ansdkningar

Lésenord: Andra I6senord

Historik

Férnamn:*
Mina uppgifter
Utb.anordnarens uppgifter

Efternamn:*

Kursregister

Under rubriken Mina uppgifter kan du bland annat andra ditt 16senord till
Bidragsportalen eller &ndra andra personliga uppgifter som till exempel
telefonnummer.
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Utb.anordnarens uppgifter

Start

Sparade ansdékningar

Inskickade ansdkningar

Historik

Mina uppgifter

| Utb.anordnarens uppgifter I

Utbildningsanordnarens uppgifter

Namn:
Organisationsnummer:
Adress:

Adress 2:
Postnummer:

Ort:

Under denna rubrik kan du bland annat &ndra uppgifter om utbildningsanordnaren
till exempel adress och telefonnummer. Nar skolan byter Bankgiro eller postgiro

ar det under denna rubrik som du andrar.

Kursregister

Framtagande av Rekvisition

Start Kursregister

Mina uppgifter 6 STA-2020/285 BSppat

Inskickade ansskningar Diarienummer Arendestatus =  Kursnamn + Kursnr = Termin~  Ar~ Startdatum +  Slutdatum ~

HT 2020 2020-08-27 2020-08-30

6 STA-2020/284 Oppet

Situation pa arbetsmarknaden HT 2020 2020-09-19 2020-09-20

Under rubriken Kursregister hanterar du deltagaruppgifter och tar fram

rekvisition. Leta fram den kurs du ska l&gga in deltagare i rekvisition. Klicka

sedan p& knappen DELTAGARE
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Deltagarlistan ar tom

LAGG TILL KURSDELTAGARE
Deltagare

Deltagarlistan &r tom

For att lagga till en deltagare i kursen klickar du pa
ILAGG TILL KURSDELTAGARE|

Personuppgifter

SOK PERSON NY PERSON

Personnummer LR Namn

Bidrag per timme Summa denna kurs
Antal dagar kost och logi Summa denna kurs
Bidrag resor Summa denna kurs

SPARA RENSA AVBRYT

| denna vy ska du skriva in deltagarnas personnummer och klicka pa

ISOK PERSON|. Om personen finns i registret sedan tidigare visar sig namnet pa
personen. Fyll i vilket eller vilka bidrag personer soker och tryck pa knappen

sd att deltagarens uppgifter laggs till i rekvisition. Nar du registrerat alla
deltagare i kursen klickar du pa knappen for att komma till
deltagarlistan. Om personen inte finns i registret klickar du pa[NY PERSON|.
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Ny person

Personnummer:* | [INNCEN x

Fornamn:* Telefon hem:

Efternamn:* Mobilnummer:

Adress:* E-post:

Postnummer:* _ Kon:* Man v
ort:* Skyddad identitet []

Betalningssatt

Ange fullstéandigt kontonummer

Kontakta din bank om du ar osaker pa vad som &r clearing nummer och kontonummer. For konto i Swedbank ska clearing nummer
inklusive kontrollsiffran anges tydligt, exempelvis 8282-8.

Clearingnummer Kontonummer

Ange bank ©Om annan bank, ange vilken

SPARA AVBRYT

Skriv in alla obligatoriska uppgifter, nar du ar klart tryck pa SPARA.

Bidrag kost och
logi

mna 2 0 2 o w0 0

Du kommer tillbaka till deltagarvyn dér du kan fylla i vilket bidrag personen
sOker. Nar alla deltagare &r registrerade med bidrag kan du sedan skriva ut
rekvisitionen for paskrift av deltagarna.

Kursregister

. F & R O F

Diarienummer Arendestatus » Kursnamn = Kursnr « Termin ~ Ar v Startdatum ~  Slutdatum «

DELTAGARE

Kurs om habilitering och

6 STA-2020/285 Oppet rehabil

HT 2020 2020-08-27 2020-08-30 SKRIV UT REKVISITION

BIFOGA REKVISITION

Klicka pA |SKRIV UT REKVISITON for att skriva ut.
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Bifoga rekvisition

Start

Kursregister

5§ -5 N N ‘B ‘B __ N |

‘Sparade ansokningar

Inskickade ansokningar Arendestatus ~  Kursnamn ~ Startdatum »  Slutdatum ~

Historik

Mina uppgifter 6 STA-2020/23 2020 20200217 20200218

Utb.anordnarens uppgifter

DELTAGARE

SKRIV UT REKVISITION

BIFOGA REKVISITION .

Kursregister

DELTAGARE

|

Skanna en kopia av underskriven rekvisition och spara den i datorn. Ga in under
rubriken Kursregister. Sok upp den aktuella kursen. Klicka pa knappen [BIFOGA

IREKVISITION,

Ladda upp fil

Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter

Bladdra...

LADDA UPP

Bladdra fram till den aktuella rekvitionen och och klicka sedan pa knappen
LADDA UPP|
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€ Rekvisitionen &r nu inskickad till Specialpedagogiska skolmyndigheten

Ladda upp fil

Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter

LADDA UPP STANG

Du
far nu ett meddelande om att rekvisitionen ar inskickad och det betyder att den har
kommit in som handling till SPSM. Klicka pa knappen STANG| nar du ar fardig.

Om du behdver komplettera uppgifter efter att rekvisitionen ar inskickad maste du
kontakta SPSM som kan Iasa upp for att bifoga en ny rekvisition med &ndrade
uppgifter. Se kontaktuppgifter pa
https://www.spsm.se/stod/bidrag/privatpersoner/bidrag-vid-vissa-korta-kurser/

For dig som inte har mojlighet att skanna och bifoga rekvisitioner pa detta sétt ska
handlingen skickas till féljande adress:

Specialpedagogiska skolmyndigheten
Statsbidragsenheten

Box 1100

871 29 HARNOSAND

Personregister

start Personregister ?

Sparade ans&kningar Personnummer (AAMMDD-XXXX): .|

Inskickade ansokningar

SOK PERSON RENSA SOK

NY PERSON
Historik

Mina uppgifter
Utb.anordnarens uppgifter

Kursregister

Personregister

Under rubriken Personregister kan du soka fram om en person redan finns i
registret. Har kan du andra uppgifter pa personens adress, kontonummer eller
namn.

11 (11)


https://www.spsm.se/stod/bidrag/privatpersoner/bidrag-vid-vissa-korta-kurser/

