SPSM

ANVISNING TILL FAKTURAPORTALEN

En faktura till Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM) ska skickas elektroniskt enligt lLagen om e-
faktura. Foretag eller organisationer som inte sjalva kan skapa en e-faktura kan anvanda Fakturaportalen
for att skicka en e-faktura till Specialpedagogiska skolmyndigheten. Denna anvisning beskriver hur du
registrerar ett foretag eller en organisation och hur du skickar en faktura till Specialpedagogiska
skolmyndigheten. Om du behdver hjalp, skicka ett meddelande till spsm@spsm.se eller ring 010-473 50
00 och fraga efter Ekonomienheten.

Sa har gor du for att registrera ett foretag eller en organisation

Valkommen till Specialpedagogiska SPSM@
skolmyndighetens leverantérsportal
Har kan du registrera och skicka fakturor till oss

For att komma igang behover du forst registrera ditt foretag. Darefter kan du
registrera din forsta faktura
Med denna lathund kommer du enkelt igang

’aa‘
Q)

Klicka har om du
ska registrera dig

som anvandare.

D

Har valjer

du sprak.

Har du redan ett konto? Loggain

Fylli dina uppgifter och
valj ett ldsenord som
uppfyller kraven. Nar du
klickat pa Registrera
Bekriftalosenord  sssesesses

kommer du sen att f4 ett

e-postmeddelande. /' Jagirinte en robot

Genom att skapa ett konto godkanner du sekretesspolicyn och anvindarvillkor for den hir tjénsten.

25 OpusCapita



https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20181277-om-elektroniska-fakturor-till_sfs-2018-1277/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-20181277-om-elektroniska-fakturor-till_sfs-2018-1277/
https://businessnetwork.opuscapita.com/onboarding/public/landingpage/ce68585f-ce69-4016-8af5-995f99bc5712
mailto:spsm@spsm.se

SPSM

Fwd: Bekraftelse av emailadress — OpusCapita Business Network Portal

)| € svar | € swanaata | > Vidarebefordra

Susanne Hofman

Till @ Susanne Hofman e 2005-04-03 1

2 i om du il adda ned bilde. Automatisk nediaddning s issa bilder | et hit meddelandet stoppades for att kydda din integrte,
. - Forwarded message
Frén: OpusCapita <noreply@opuscapita.com>
Date: tors 3 apr. 2025 10:11

Subject: Bekraftelse av em:
To:

dress - OpusCapita Business Network Portal

OpusCapita — Business Network Portal

Vialkommen till OpusCapita —
Business Network

Du har skapat ett anvéindarkonto p4 OpusCapita Business Network portal.

Vanligen klicka pa BEKRAFTA EMAILADRESS or att aktivera ditt h avsluta din
av Business Network portal.

Bekrafta genom . Ao

att klicka pa

Om bekréftelselanken ovan inte fungerar, vanligen fo1] nedan steg:

Kod for att
bekrafta
inloggning.

> Oppna bekriftelselinken
2. Kopiera bekréftelsekoden: 8347035
3. Kiistra in bekraftelsekoden i inmatningsfaltet pa bekraftelseet
4. Slutligen, klicka pa "Bekréfta” och fortsatt med inloggningen

lanken.

Tack for er medverkan!

Bekraftelse

Vanligen kantrollera din Inbox

« Faljlanken i epostmed
* Skrivinden kod vi skickat i et
koden fran e

Ange koden fran
e-postmeddelandet

Ange kod .. .
har och Bekréfta.
—
i

Du kan nu ar

Klicka pa
Inloggning.

—2025 OpusCapita




Business Network

OpusCapita

Registrera

Inloggning (v )
- Logga in med
Losenord e

dina uppgifter.

Lbsenord bortglémt? Har duinget anvandarkonto?

©2001 - 2025 OpusCapita

Organisations-
nummer utan
bindestreck.

Skriv forsta bokstaverna
i faltet Sate, s soker
systemet fram kommun
eller ort. Om en ortinte

finns, lagger systemet
tillden orten.

Swedish Krona -

Féretagsnamn * SH Backer HB Féretagsidentifikation
Land* Sweden ~
i - 30408256 T Roders
Det land dar foretaget du regi site. O soaiiad & Radk
. Momsregistreringsnummer ** SE730408256801 & Radera
Site Hamasand

Den ort dar foretaget du registrerar har sitt site.

** Ange minst en av juridiska

tex. Moms,

Klicka pa
Fortsatt.

Falt med * ar
tvingande falt.

Lg il fler identifierare.

Avbry Forsin

Om exempelvis en
férening inte har ett
momesregistrerings-
nummer, klicka pa
Radera s&
forsvinner faltet.

Valkommen till Business Network!

Du dr nu registrerad som leverantdr i OpusCapitas Business Network. Efter att du klickat pa
knappen "Kom i géng” behover du aktivera att skicka/ta emot elektroniska meddelanden
1ll/fran din kund genom att Klicka pa knappen "Anslut” Vanligen kontrollera sidan for
kundanslutningar for de typer av afférsdokument din kund kan utbyta med dig.

For att utnyttja applikationen fullt ut, 3gg till mer information om ditt foretag i avsnittet
L Ange tll exempel f d h om du vill skicka
elektroniska fakturor.

Om du vill I5ra dig mer om denna applikation, vinligen se anvandarmanualen.

Klicka pa

Kom i gang.




SPSM

Business Network

OpusCapita

Kundanslutningar

Customer

Source Féretagsnamn

a= Skolmyn.

Hem Ordrar v Fakturor + Kataloger v  Kampanjer v  Foretag ~

v

Foretags ID

-Sko-91.

Klicka pa Féretag och
Profil for att komplettera
med foretagets uppgifter.

Fo e Skapad Status Atgard
2021005745 Invoice 03.04.2025 10:19:56 imvited prEes pe
SE202100574501
1 a1 10Rader v avi

Klicka pa Ansluta for att
koppla foretaget mot
Specialpedagogiska
skolmyndigheten.

Business Network

OpusCapita

Kundanslutningar

Customer

Hem Ordrar ~ Fakturor ~  Kataloger v  Kampan)

jor ~  Foretag +
Profil
Anvindare

Tve

‘ Anslutninga
Franvaron
Source Foretagsnamn Foretsgs ID
[ BusinessLink Connecti 5 Skalmyn.

Foretaget ar nu kopplat
mot Specialpedagogiska
skolmyndigheten.

Status = . Source

seren [

Féretagsidentifkation Typ Skapad Status Atgard

Invoice 03.04.2025 10:19:56 connected e

1 avi 10Rader v avi

Business Network

OpusCapita

Foretagsinformation

Type *

Falten Land och

Valuta bendmns
péa engelska.

Foretagsform
Land*

Site*

Valuta

Underenhetskod

Falt med * ar
tvingande falt.

Kontaktperson

Hem Ordar > Fakturor ~ Kataloger ~  Kampanjer ~ Foretag +

Sweden

Himésand

Swedish Krona

Invoice key-in settings  Betalningsvillkor  Synbarhetsinstaliningar  Godkann access  Archive Configuration

Foretagsidentifikation
Organisationsnummer ** 7304082568 B Radera
Momsregistreringsnummer ** SE730408256801 & Rodera

** Ange minst en av juridiska féretagsidentifierare, t.ex. Moms, organisationsnummer

Flikarna Féretag, Adress och
Kontonummer innehaller falt som ar
nodvandiga att fylla i for att det ska
vara mojligt att skicka faktura till
Specialpedagogiska skolmyndigheten.

\/



Add New Address

T Forvalt
SH Bocker HB

Lilla gatan 1

Klicka pa fliken Adress och

Lagg till och fylli uppgifter. . —
Falt med * &r tvingande falt. s =

Hambsand

0611123456

Redigera bankkonto

Bank Land * Sweden X -
Bank namn * Swedbank

Klicka pa fliken
Bankgiro

Kontonummer och Lagg
till och fylli uppgifter. Falt Bankgiro 321-4567

med * ar tvingande falt.
PlusGiro

PlusGiro

SEPA

O IBAN @ Kontonummer
IBAN / Kontonummer
SWIFT-Code
Bank code

Extern bank kontroll




Business Network

OpusCapita

Hem Ordar v  Fakturor

Susanne Hofman

SH Bocker HB

Foretagsinformation Profil

Type * v Foretagsidentifikation

Business Partner ID SHBockerHB
Organisationsnummer

Ska du registrera en
faktura vid senare
tillfalle, loggar du ut har

Féretagsnamn J SH Bocker HB

Underenhetskod

Sa har gor du for att skicka en faktura till
Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM)

Valkommen till Specialpedagogiska SPSM,;'-"')
skolmyndighetens leverantérsportal
Har kan du registrera och skicka fakturor till oss

For att komma igang behover du forst registrera ditt foretag. Darefter kan du
registrera din forsta faktura
Med denna lathund kommer du enkelt igang

Klicka har for
att logga in.




n ny anvandare Svenska v

Klicka pa
Logga in.

o—o0

Har du redan ett konto? Loggain

Epost
Foramn
Efternamn
Losenord
v Engemen v Ensiffra
v
Bekrafta losenord
™

D Jag & Inte en robot

Genom att skapa ett du sekretesspolicyn och a 161 den hir tjansten.
)1 - 2025 OpusCapita
Inl v
§ — ’
e Logga in med
Mool i dina uppgifter.
i e

Business Network

Ordrar

OpusCapita

Fakturor ~
Oversikt

Foretagsprofilen: P

61

Meddelanden

Inga nya aviseringar

Kataloger ~

£ 20 25 OpusCapita

Klicka pa Fakturor
och Fakturaportal.

Dplingar
Skicka faktura Ordermottagning
nmar och en konfigurerad Sta ktande

Kataloguppladdning

Status: Aval

Anslutna kunder: 0




Business Network

OpusCapita

lem  Ordrar v  Fakturor v  Kat *  Kampanjer v  Fon
Fa kt ura Skapa kundfaktura  Ga till Gversikt
Leverantir Foretaget AB Kund” Spechipedagog — v
Leverantérsadress Féretaget AB, Vigen 1, 87100 Hirndisand, SE Fakturaadress Specialpedagogiska Skolmyndigheten, Not Specified, 871 29
HARNOSAND, SE
Leverantérskontakt o Agrarson -
Momsregistreringsnummer SE202100574501
Momsregistreringsnummer SEA00529785501
Organisationsnummer 2021005745
Organisationsnummer | ] Fakturareferens
. 2
. ska vanligen besta
Fakturanummer * €@ 0004 o Status L
av en bokstav och
Fakturadatum * 11.04.2025 . Ordernummer 3
tre siffror.
Féfallodatum * 11052025 . Betalningsreferens/OCR O
Valuta * v Koparens referens * A123
Bankdonto * v Fraktsedelnummer
= = Leveransdatum
Falt med * &r

tvingande
fakturauppgifter.

Leveransvillkor

Kommentar

Bilagor 0 Dokument &

Rader

OpusCapita e + Faktwor ~ Kataloger ~ Kamparjer Foretag -
Férfallodatum * . Betalningsreferens/OCR €9 =
Valuta * SEK - Swe ~ Kbparens referens *
Bankkonto * Bankgiro: 1 7 ~ Fraktsedelnummer
Leveransdatum

Falt med * &r
tvingande

Leveransvillkor

Kommentar

fakturauppgifter. ’

Bilagor 0 Dokument &7
Pos Artikel ID Artikelbeskrivning Antal® Enhet” Prisenhet”  Nettoprisper  Moms (%) Totalt
enhet*
12 500 Styek w1 20000 250 100000 O
Klicka pa
Custom Clearance No. Beskattningsunderlaget Moms, meromard v

Leveransdatum - Ursprungsland - Férhandsgranska
PDF omdu vill se
Lagg till en artikel  Lagg till en tilliggsavgift .
fenem el en bild av fakturan.
Tatalt exklusive moms 1.000,00 SEK
Moms 250% 250,00 S
Totalt 1.250,

romasgansiaror [




pdfPreview

Leverantor Fakturainformation

Féretaget AB Fakturanummer 1

Vagen 1- 87100 Hamésand, SE Fakturadatum 11.04.2025

Dan Agnarson Forfallodag 11.05.2025
Koparens referens A123

Momsregistreningsnummer SE600529785501

Organisationsnummer]

Bankgiro 1234567

Kund

Specialpedagogiska Skolmyndigheten

Not Specified - 871 29 HARNOSAND, SE
Momsregistreringsnummer SE202100574501
Organisationsnummer 2021005745

Faktura

Pos  Artikelnummer Beskrivning Pris per enhet Antal Totalt
1123 Bok 200,00 SEK 500 st/ 1.000,00 SEK

Summa totalt (netta) 1.000,00 SEK
Moms 250,00 SEK
Totalt 1.250,00 SEK

Foretagets sate Harnasand
Godknd for F-skatt

Spara eller Spara och Skicka

Vanligen bestam om du vill spara och skicka fakturan till din kund eller om du endast vill
spara som utkast

2) Valj Spara om du vill
fortsatta hantera fakturan
vid senare tillfalle eller
Spara & Skicka och skicka
om du vill skicka fakturan.

1) Klicka p& Spara
nar du registrerat
fakturan.

Business Network

OpusCapita

Oversikt Klicka pa Fakturor
Foretagsprofilen: Fatureportal och Oversikt om blingar
du vill se sparade
och skickade a faktura Ordermottagning
st s: konfigurerad Status: Avaktande
‘ fakturor. lutna kunder: 1 Anslutna kunder: 0
61 Kataloguppladdning

100 Status: Avaktande

Anslutna kunder: 0

Meddelanden

Inga nya aviseringar




OPUS Capita Business Network

em Ordrar + Fakturor Kataloger v  Kampanjer v  Foretag ~

Fa ktu ra OVE rSl kt Registrera faktura

Fakturanummer Supplier Foretaget AB

Ordernummer Kund

Fakturadatum a Status ~

Skapad B
Aterstal E
Tvp Fakturanummer Kund Fakturadatum Referens Belopp (netto) Belopp (brutto) Skapad Status.

Faktura 0003 Specialpedagogis... 13.03.2025 200,00 SEK 250,00 SEK  13.03.2025 13:25:4 Utkast Rodera | Recigera | Kopiera

Faktura 2 Specialpedagogs. 03.05.2023 50,00 SEK 62,50 SEK  03.05.2023 08:00:0 Utkast Radera Kopéera

Faktura 1 Specialpedagogis... 09.03.2023 100,00 SEK 125,00 SEK 09.03.2023 08:32:3 Levererad na | Kopiera

Skapa kredit
Klicka pa Redigera om du
vill fortsatta registrera pa
en sparad faktura eller
pé Oppna om du vill se
Sida 1 avi 10 Rader .

en skickad faktura.

OpusCapita

Business Network
Hem

Ordrar =  Fakturor »  Kataloger ~  Kampanjer v  Foretag +
Dan Agnarson

Faktura %

Féretaget AB

Leverantdr Foretaget AB Kund* Specialpe - Profil
ot ataget . 1 . Logga ut
Leverantbrsadress Féretaget AB, Vigen 1, 87100 Hirndsand, SE Fakturaadress Spactaipedagoglela Skoknyndig
HARN i
Leverantdrskontakt Jan Agnarsa " Mary Knowledge Base

Momsregistreringsnummer opuscapita.com/customerservice

Momsregistreringsnummer SE600529785501

Organisationsnummer —

Har loggar
du ut.

Anvindarvil
Sekretesspolicyn

Organisationsnummer or

Sprik Svenska  w
Fakturanummer * @

o Status e

Fakturadatum * - Ordernummer
Fiefallodatum * . Betalningsreferens/OCR o
Valuta * SEK dish Krona «  Koparens referens *
Bankkonto * Bankgiro: 123454-7 v Fraktsedelnummer
Leveransdatum -
Leveransvillkor
Kommentar
%
Bilagor 0 Dokument @

Rader

10



